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1 Generalidades
El módulo de almacenes es el encargado de administrar los recursos con los movimientos de ingresos y egresos. Generalmente todos los ingresos se realizan para stock, lo que determina el tipo de almacén es el egreso.

Un proyecto puede utilizar los siguientes tipos de almacenes:

De obra o de materiales:
Se caracteriza por los egresos que se realizan hacia una partida de control y son tomados por el módulo de Gerencia de proyectos para los resultados operativos.

De activos:
Los movimiento que realiza este almacén generalmente es para prestar activos hacia una persona, la que debe devolver. No considera costos, es para controlar la posesión del activo. 

Repuestos:
Los egresos se destinan hacia un activo, tiene la finalidad de controlar todos los consumos que este realiza.
Economato:
Los egresos se realizan hacia una unidad operativa (una oficina), permite conocer los consumos.
1.1 Entorno de trabajo del S10
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1.1.1 Barra de títulos

Muestra el título de la aplicación, nombre del programa que se viene utilizando,  el proyecto elegido por el usuario, así como los botones  minimizar  [image: image2.png]


, maximizar  [image: image3.png]


 y cerrar[image: image4.png]


.

1.1.2 Barra de menús 

Presenta opciones de menú para la aplicación en uso. Cada menú contiene acciones específicas y estas cambian de acuerdo al escenario que ingresa el usuario, las mismas opciones en forma abreviada se ejecutan desde los botones (iconos).

1.1.2.1 Archivo 
Contiene las opciones,
· Grabar: Graba los datos de la ventana activa.
· Imprimir: Imprime el contenido del escenario.
· Vista preliminar: Muestra la apariencia en pantalla de un archivo como será impreso.
· Iniciar sesión como usuario distinto: Permite reiniciar la aplicación sin salir del módulo de Almacenes, para ingresar como otro usuario. La misma acción se logra sí hace doble clic sobre la carita [image: image5.png]


 mostrada en esta barra de estado. El sistema mostrará el cuadro de diálogo de acceso al sistema, donde puede acceder al sistema como otro usuario también permite el uso de otra base de datos. 
· Salir: Sale de la aplicación. 

1.1.2.2 Catálogos
Permite el acceso a cualquiera de los catálogos utilizados por el sistema donde puede dar mantenimiento como efectuar nuevos registros, modificar o borrar siempre y cuando el registro no esté relacionado en alguna aplicación; todas estas acciones se realizan sin necesidad de estar elaborando un movimiento, todos los catálogos son abiertos y puede acceder desde cualquier aplicación.
1.1.2.3 Herramientas

1.1.2.3.1 Definir estructuras
El S10 maneja dos tipos de catálogos.

· De estructura definida, ej.: el catálogo de recursos, donde el usuario no tiene acceso a modificar su estructura.

· De estructura abierta, donde el usuario debe definir los niveles, longitud, y colores de los niveles de registro, ej.: catálogo de partidas de control, destinos específicos.

1.1.2.3.2 Configuración


Muestra la ventana de configuración del sistema, es independiente para cada usuario. Las opciones elegidas son permanentes hasta que el mismo usuario lo vuelva a modificar. 

General
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General a-1:

· Seleccionado, Calcula el precio promedio con el tipo de cambio oficial.
· No seleccionado, toma los datos del guía para procesar.

General a-2:

· Seleccionado, Sí efectúa el egreso de un recurso y le asigna una partida de control, al realizar un nuevo egreso del mismo recurso, el sistema le propone la misma partida de control.
· No seleccionado, el usuario debe asignar manualmente la partida de control al recurso que egresa.
Impresión
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Impresión b-1:
· Seleccionado, el sistema registra la fecha y hora de impresión en los reportes.
· No seleccionado, no imprime la fecha y hora en los reportes.

Impresión b-2:

· Seleccionado, el sistema muestra la ventana que permite modificar los márgenes.

· No seleccionado, el sistema imprime el reporte con los márgenes por defecto.

Impresión b-3:
· Seleccionado, solicita el número de la página.
· No seleccionado, por defecto el sistema coloca a la primera hoja el número 1.

Impresión b-4: 
· Seleccionado, en el reporte de egreso elegido, adiciona el egreso con descarga directa.
· No seleccionado, imprime sólo el egreso elegido.
Del Supervisor
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Llamada c-1: En el almacén de Obra.

· Seleccionado, el solicitante es elegido del personal registrado en el escenario de personal disponible del grupo de Organización.

· No seleccionado, el solicitante es elegido del catálogo de identificadores.
Llamada c-2: en el almacén de Activos.

· Seleccionado, el solicitante es elegido del personal registrado en el escenario de personal disponible del grupo de Organización.

· No seleccionado, el solicitante es elegido del catálogo de identificadores.

Llamada c-3: en el almacén de Activos.

· Seleccionado, el destino es elegido del personal registrado en el escenario de personal disponible del grupo de Organización.

· No seleccionado, el destino es elegido del catálogo de identificadores.

Llamada c-4: En el ingreso por Compra
· Seleccionado, solicita en forma obligatoria el número de factura o boleta de venta.

· No seleccionado, permite registrar el ingreso por Compra, sin necesidad de registrar el número de factura o boleta de venta.

Llamada c-5: En el ingreso por Orden de Compra

· Seleccionado, solicita en forma obligatoria el número de factura o boleta de venta.

· No seleccionado, permite registrar el ingreso por Orden de Compra, sin necesidad de registrar el número de factura o boleta de venta.

Llamada c-6: En el almacén de Repuestos

· Seleccionado, el solicitante es elegido del personal registrado en el escenario de personal disponible del grupo de Organización.

· No seleccionado, el solicitante es elegido del catálogo de identificadores.

Llamada c-7: En el almacén de Economato

· Seleccionado, el solicitante es elegido del personal registrado en el escenario de personal disponible del grupo de Organización.

· No seleccionado, el solicitante es elegido del catálogo de identificadores.

Llamada c-8:  

· Seleccionado, el solicitante es elegido del personal registrado en el escenario de personal disponible del grupo de Organización.

· No seleccionado, el solicitante es elegido del catálogo de identificadores.

Llamada c-9: Impuesto general a la venta (I.G.V.)

· Sólo el usuario (sa) tiene el atributo de cambiar el porcentaje del impuesto general a las ventas.
· El valor del IGV es por documento.

· Sí modifica el valor del IGV, afectar al documento que registre y no a los anteriores.

1.1.2.3.3 Correo interno 


Activa el correo interno del sistema para enviar o recibir  mensajes de un terminal a otro. Está disponible cuando se trabaja en red y en la misma base de datos.

1.1.2.3.4 Calculadora


Muestra la calculadora de Windows. 

1.1.2.3.5 Calendario

Muestra el calendario de Windows. 

1.1.2.3.6 Procesos especiales
1.1.2.3.6.1 Limpiar registro de control
Por muchos motivos el sistema puede fallar, estos quedan grabados en el editor de registros; esta opción borra, permitiendo el acceso al escenario donde viene trabajando el usuario.
1.1.2.3.6.2 Asignar propiedad IGV a los recursos

En el catálogo de recursos tenemos una celda, que cuando está seleccionado permite indicarle que ese recurso está afecto del IGV. Esta opción hace que todos los recursos estén afectos del IGV.
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1.1.2.3.6.3 Resetear agrupaciones
El escenario donde se efectúan los movimientos, está compuesto con columnas y las “cabeceras” pueden ser arrastradas formando filtros que permiten agrupar por ese concepto. Este utilitario deshace o resetea la selección
1.1.2.3.6.4 Eliminar todos los filtros
Es un utilitario que elimina todos los filtros activos.
1.1.2.3.6.5 Exportar plan contable a archivo texto
El plan contable es enviado a un archivo de texto.
1.1.2.3.6.6 Verificar stock reservado en los pedidos
Al efectuar pedidos del stock con destino a una partida de control, la cantidad es reservada, esto hace que al mostrar el stock no sea real. El utilitario  restaura, deshaciendo el pedido.
1.1.2.3.7 Movimientos de almacenes

Este utilitario traslada los movimientos que se efectúan en la obra a la base de datos de la oficina.

Se puede dar el caso de trabajar con una sola base de datos centralizados, que se ubique en la oficina principal, y tener varias obras que no están conectadas.

Requisito de software

· Tener instalado el módulo de almacenes tanto en la oficina principal como en las obras.

El procedimiento para el manejo de información:

· En la oficina principal donde se encuentra la base de datos, preparar toda la información previamente, como es el presupuesto, la planificación.
· Luego sacar una copia de seguridad de la base de datos principal ubicado en la oficina y trasladar a la PC de la obra.

Limitaciones

· En el almacén de obra sólo se efectúan movimientos.

· En caso de que en una obra, necesiten registrar un nuevo recurso, el almacenero debe comunicar previamente a la oficina principal, de su requerimiento. En la oficina principal deben proceder a registrar el recurso y dictar el código a la obra, para que el almacenero registre en el sistema el recurso con el mismo código.
Exportación de movimientos
· Disponible para la oficina principal como para la obra, permite exportar sólo los movimientos y grabarlos en un archivo. 
Importación de movimientos

· Disponible para la oficina principal como para la obra, permite importar sólo los movimientos previamente grabados en un archivo. 

1.1.3 Barra de herramientas estándar


Presenta iconos que permiten simplificar las operaciones más frecuentes dentro del S10 y las funciones son:
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Envía el reporte directamente a la impresora previamente definida en Windows.
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Muestra la apariencia de la ventana al imprimirlo, o el reporte de la ventana activa en pantalla de donde se puede exportar al formato que elija el usuario como Word, Excel, etc. 
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Muestra o esconde el árbol ocupando su lugar por el escenario actual o activo.

1.1.4 Barra de vistas
Esta barra contiene las etiquetas con los nombres de los grupos, estos a su vez contienen  los  botones de acceso directo a los escenarios. Los grupos que contiene la barra de vistas varían de acuerdo a la personalización, ya sea por empresa o entidad.

1.1.5 Arbol

1.1.5.1 Escritorio
Contiene sólo los proyectos que se vienen utilizando en alguna aplicación o está en proceso de ejecución. Solo para los proyectos ubicados en esta carpeta están activas todas las opciones de edición. Use clic derecho para ver las opciones del menú.

1.1.5.2 Proyectos ejecutados
Los proyectos trasladados a  esta carpeta   no pueden  ser modificados por el usuario.
1.1.5.3 Bandeja
Esta carpeta almacena todos los proyectos  que no están en uso y en cualquier momento se pueden trasladar a la carpeta “Escritorio”.
1.1.5.4 Archivo Central
Esta carpeta almacena los proyectos  que ya no serán utilizados.
1.1.5.5 Papelera de Reciclaje
Todos los proyectos  eliminados o borrados son almacenados en la papelera de reciclaje, de donde pueden ser restaurados ó borrados en forma definitiva. Existe la opción de vaciar toda la papelera.
1.2 Diagrama de bloques del funcionamiento del almacén
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Los informes varían de acuerdo al tipo de almacén.
1.3 Acceso al módulo de Almacenes

Del tapiz de su PC elija el botón de acceso directo  
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1.4 Ingrese al módulo de Almacenes como sa

El (sa) es el administrador del sistema
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1.5 Registro de usuarios en el sistema
El sa”, es el encargado de registrar al personal que maneje el módulo de almacenes 
Datos que serán registrados
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1.5.1 Acceso al Catálogo de identificadores
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1.5.2 Registro de usuarios en el Catálogo de Identificadores
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1.5.2.1 Ingreso de datos del identificador
[image: image20.png]& centiicador

Eija | PR
[Eie [ pfRe

e [ ol

Codge [ et 3

Datos generales

s m‘em\

Tratamento  [02[6r. ...fﬁ-'sm\mmw A ruc| —IDN!\ T
}

ape.Patemns [Andiade

ape. Materna [itirags

1
Nombres  [intres.

Abrevitra [nirade

Essan | e |
onticndor |
¥ -
B2 8 [ &gregar —————— Tipo lgentiicador
Cédigo _[Descripeién Quitar Igentifcador

oy | 8 poots amaosterce
en este segmento e

D] T +f coractoms |_Emmas ] Dreceiones | Frapedeces ]

e

=





1.5.2.2 Calificar al identificador
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Luego para grabar los datos de la ventana IDENTIFICADOR, use el botón ADICIONAR, con lo que concluye el registro. Cierre la ventana IDENTIFICADOR.

1.6 Registro de usuarios en el módulo

Con la finalidad de que cada unos de los usuarios, tenga acceso al módulo, atributos de uso, es necesario registrarlos.
Datos que serán registrados
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1.6.1 Acceso al escenario
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1.6.2 Registro de Grupos 

Registre el nombre de la empresa o constructora
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1.6.3 Registro de Subgrupos

Registre a Personal Técnico y Personal Administrativo
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1.6.4 Registro de usuarios
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Llamada a:
Uno de los usuarios puede ser elegido como auditor de la base de datos, el botón [image: image32.png]


 muestra una lista de visto bueno (VB) de diferentes colores. El auditor tiene la facultad de poner un VB luego de verificar que su registro está correcto, se refiere a la descripción y la rama, también cambiar de ubicación un recurso dentro del catálogo, a esto se le llama recodificar.

Llamada b:
Sí elije esta opción (poner check), este usuario tendrá todos los atributo de uso y acceso a todos los proyectos.
1.6.5 Acceso al módulo 

Para dar acceso al módulo de almacenes, necesariamente tiene que hacerlo desde almacenes.
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Sólo si elije una categoría, tendrá acceso a los escenarios. 
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Las categorías de usuario 

Administrador de sistemas:
Tiene acceso total a los módulos del S10, es el encargado de registrar a los usuarios y asignarles atributos de manejo del sistema de acuerdo a su jerarquía y al funcionamiento de la organización.

Administrador del módulo:
Tiene los mismos atributos que el administrador del sistema, pero está sólo limitado al presente módulo.  
Jefe de grupo:
Es el encargado de administrar a un grupo de usuarios que usan el módulo, tiene acceso a todos los escenarios y sólo a la información del grupo al cual pertenece.

Especialista:
Tiene la limitación de no crear usuarios, ni asignar atributos, tiene acceso a los escenarios que se le encargue. Es el asistente del Jefe de Grupo.

Usuario:
Sólo tiene acceso a los escenarios asignados donde puede realizar las modificaciones que crea conveniente.
Invitado:
Es el usuario que sólo puede ver los datos de los escenarios que se le asigne no permitiendo efectuar ninguna otra labor.

Accesos:
Para el usuario elegido en el árbol, desde esta ventana se le asigna accesos a los diferentes escenarios, catálogos o funciones que podría cumplir este usuario según a las responsabilidades asignadas, de acuerdo a lo siguiente:

1.6.6 Acceso a los escenarios
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1.6.7 Acceso a los catálogos
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1.6.8 Acceso a las estaciones
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Llamada a:
Permite al usuario acceder a todas las PCs de los demás que conforman el grupo de trabajo.

Llamada b:
En estas celdas se ingresa el IP de las PCs de los integrantes del grupo para tener acceso.
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Sólo la persona que registre el proyecto tendrá acceso a este, pero puede invitar a otros usuarios para que compartan la información del proyecto.

2 Ingreso al Módulo de Almacenes como usuario 
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3 Registro del proyecto
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Sí el proyecto ha sido registrado en el módulo de Gerencia de proyectos, ya no es necesario registrarlo.

Sí el módulo de almacenes es utilizado en forma independiente, o este módulo es utilizado primero, sí es necesario registrar el proyecto. Si el registro lo efectúa el usuario (Andrés) el sistema por defecto le proporciona los accesos al proyecto y sus almacenes.
3.1 Datos del proyecto

Para que el usuario pueda realizar un seguimiento, se registrará el proyecto:

Proyecto:


Puente en carretera

Propietario:

Ministerio de Transportes y Comunicaciones

Lugar:



Urubamba

Fecha Inicio:

05/11/2007

Plazo:



150 días 

Tipo de moneda: Nuevos Soles (Utilice el mismo tipo de moneda que el presupuesto).

Calendario:

Base 

3.2 Acceso al escenario
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3.3 Registro de un nuevo proyecto
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3.3.1 Ingreso de datos del proyecto
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Llamadas de la ventana “Proyecto”
Llamada a: Del catálogo de identificadores, elija al propietario del proyecto.

Llamada b: Del catálogo de lugares, elija el lugar donde se ejecutará el proyecto.

Llamada c:
Ingrese la fecha de inicio del proyecto, este dato es importante, ya que a partir de este el sistema genera períodos semanales y mensuales.
Llamada d: Este dato es calculado por el sistema a partir de la fecha de inicio y plazo. Este dato es informativo.
Llamada e:
Ingrese el número de días (calendarios) que demora ejecutar el proyecto, es un dato tentativo inicial y sirve para generar los períodos a partir de la fecha de inicio.

Llamada f:
Hay muchas empresas que inician la semana para efectos del pago de planillas el día lunes, otros el miércoles. Cuando el sistema genere los períodos semanales, la semana iniciará el día que eligió.

Llamada g:
Cuando se elije techo para un proyecto, en el escenario de Techo del grupo de Informes, muestra los recursos presupuestados del o los presupuestos asignados al proyecto. Esto permite control de los recursos mediante equivalencias.

Cuando la celda techo está seleccionada (con check), muestra la siguiente ventana:
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Llamada g1: 
Cuando está seleccionado, toma los recursos del presupuesto asignado al proyecto.

Llamada g2:
Cuando está seleccionado, permite importar el listado de recursos desde una hoja Excel, en el escenario de Techo del grupo de Informes. Los recursos serán manejados de forma libre.
Llamada g3:
Cuando al proyecto tiene techo, controla que no se exceda de las cantidades presupuestadas, en este caso puede elegir la opción “Permitir excederse del techo”.
Llamada h: Elija el tipo mismo tipo de moneda que utilizó en el presupuesto.

Llamada i: Elija el tipo de moneda alterno.

Llamada j: Ingrese el nombre de empresa que ejecutará el proyecto.   

Llamada k:
Sí la empresa tiene sucursales elija la que corresponde. En el catálogo de identificadores se registra la empresa y las sucursales.
Llamada L:
Este dato es informativo, ingrese la dirección del proyecto.

Llamada m:
Este dato es informativo, ingrese el número telefónico del local donde funcionan las oficinas del proyecto.
Llamada n:
Este dato es informativo, ingrese el número de fax del local donde funcionan las oficinas del proyecto.

Llamada o:
Después de registrar todos los datos use este botón para grabarlos y cerrar la ventana y el proyecto será mostrado en el catálogo de proyectos. 

[image: image46.png]3 Catdlogo de Proyectos 01 AT02007 T [ ]

Opciones

o some Haga doble dlic sobre este registro para
= X &
) 59 &% trasladarlo al rbol del escenario de datos
=1 S5 Todos los Regstros generales

01001 _|Vivienda Lifamiar

oo R

] afio 2007 Céigo | Descripcien J





Después, el proyecto es mostrado en el árbol del escenario de datos generales

3.3.2 Invitar usuarios al proyecto
La persona que registra el proyecto puede invitar a otros usuarios para que tengan acceso al proyecto, con la finalidad de ingresar información o visualizar, esta labor se realiza en el escenario de Datos Generales, haciendo clic derecho sobre el nombre del proyecto que se ubica en al árbol, para luego elegir Grupo de trabajo y adicionar a los demás usuarios.
3.3.2.1 Acceso al escenario
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3.3.2.2 Usuario por Proyecto
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Llamada a:
El sistema por defecto lo selecciona como responsable al que registró el proyecto.
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3.3.3 Usuario por almacén
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3.3.4 Permisos

Al usuario asignado al almacén, se le debe proporcionar permisos para el manejo de las guías.
[image: image53.png]Descripsion [

[EEndres]

Ingresos

- Egresos
Stock

- Inventario
lotas de Compra
Stock PlusPetrol

Usuarios por aimacén Permisos.

Elja





[image: image54.png]Seleccionado,

Permite registrar nuevas guias

No seleccionado

No seleccionado: No permite gregistrar nuevas guias
. | Seleccionado:  Permite modificar guias previamente registradas
= No seleccionado: No tiene permite modificar las guias.
% | Seleceionado:  Permite liminar guias previamente registradas
No seleccionado:  No permite eliminar las guias
g | Seleccionado  Pemite mprimir las guias

No perrite imprimir las guias.





3.4 Tipo de recurso que debe manejar el almacén

Para cada tipo de almacén, es necesario hacer algunos “ajustes”.
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Llamadas de la ventana Datos generales:

Llamada a:
Permite elegir el tipo de recurso que utilizará el almacén. Sí es un almacén no efectúa ninguna elección por defecto manejará todos los tipos de recurso.
Llamada a-1:
El uso de esta opción está reservado sólo para aquellos almacenes en los que requiere manejar sólo determinados materiales. Ejemplo, si un proyecto tiene varios almacenes y uno de estos sólo manejará tuberías, entonces elija esta familia.

Llamada a-2:
Sí previamente uso el botón marcado con la llamada a-1para elegir el grupo de recursos, luego efectúe la selección del nivel.

4 Partidas de control 
Se refiere a la planificación económica del proyecto, que viene a ser una relación de todos los conceptos en lo que gasta el proyecto.

· La partida de control se asigna a un recurso de la guía de egreso, como destino. 
· Los resultados de los egresos son mostrados de acuerdo a la partida de control y al período elegido. 
· La partida de control es por proyecto, y se le relaciona con una partida de control a nivel de empresa.

· Comparten los módulos de gerencia de proyectos, pedidos y almacenes. 
· Registre las partidas de control sólo en el caso de que no exista. 
· No necesariamente las partidas de control tendrán unidades.
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 Sólo está disponible para el almacén tipo material o de obra.
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 Generalmente es registrada por el residente de obra, el almacenero sólo tiene que elegirlo.

Datos que serán registrados 
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4.1 
Acceso al escenario 
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4.2 Definir estructura 
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4.3 Registro de las partidas de control 

[image: image63.png]Partida de Cortrel  —() Nusvo: Totaleador 72
Descripgién | %, Nuevo: Grupo
Haga clic derecho | |5 Modicar 3

en este segmento | |2 puptcar s





Cuando registre el último nivel
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A continuación se muestra el registro concluido,
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Importante:
Después de que una partida de control tenga movimientos, no modifique la estructura de registro.

5 Destino específico
El destino específico es un lugar, persona  o equipo que forma parte del proyecto u obra. A un egreso se le asigna una partida de control en el caso del almacén de obra, además se le puede asignar un destino específico, con la finalidad de contar con un reporte de destino específico en un rango de fechas.
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 Sólo está disponible para el almacén tipo material o de obra.
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 El destino específico está disponible sólo para la versión corporativa.
Ejemplo de destino específico para el proyecto Puente en carretera:
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5.1 Acceso al escenario 
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5.2 Definir estructura
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5.3 Registro del destino específico
Para registrar el nombre del proyecto,

[image: image74.png]ProcederiaceiDesiino Epeciico | Puereencaneters

Descripcién ]

— 3 Nuevar Proyecta

Flaga clic derechn 5, Muevo: Grupo
en este segmento

@ Modificar F3





[image: image75.png]3 Destino Especifico.

coago [or

Deseripeién ‘Pueme en carretera

Registre

acicionar Cancelar





A continuación se muestran los registros concluidos,
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6 Activos disponibles
El equipo propio y de terceros que se utilizará en el proyecto debe ser registrado.

Los activos se usan para:

· Generar los partes diarios de equipo, que luego serán utilizados en los resultados   operativos del módulo de Gerencia de proyectos.

· Como destino cuando se realiza en egreso en el almacén de repuestos (disponible sólo en la versión corporativa).
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Sí en el módulo de Gerencia de proyectos, ya fueron elegidos los activos, estos serán mostrados también en el módulo de Almacenes. 
6.1 Registro de activos en el catálogo de recursos

Los activos (equipos) tienen que ser registrados en el catálogo, antes de ser elegidos para un proyecto.

Datos que serán registrados:
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El recurso específico es el que se elije como activo disponible, se caracteriza por que tiene 14 dígitos en el código y como unidad puede ser pieza o unidad.

6.2 Acceso al catálogo de recursos
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6.2.1 Registro del recurso tipo activo
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En el catálogo se muestra los registros efectuados

[image: image86.png]5o Catalogo de Recursos. -

00702 Mezcladoras de concreto

Opcones 2

DB XETe %85 8 - - i RSO HEE

B MANO DE OBRA

® EquPos

B SUBCONTRATOS.

® REPUESTOS

£ acTvos

@ Eouipos para Movinierto de T
@ Equipos para perforacion

@ Eouipos de transporte.

® Camionetas

S orias

= < Exuinos para procteciony ve
] lantas de corcreto

2l bombasce
B Voo e comcretd

i

NVEL: 33

Descripeion

(1007020001

Wezcladora de canareta tho trompa,

1007020001 0001 | Mezoladora ce concreta i trampa & p3, & o , gasalny

1007020010002 | Wezclacora e coneretorompo 1193 161

1007020002 — Mezclacora e conereto o Tambor

00702000201 |

|

|
74‘7

Este es el recurso especifico

Este es el recurso genérico





El recurso genérico se caracteriza porque tiene 10 dígitos.
El recurso específico se caracteriza porque tiene 14 dígitos y este es el que se utiliza como activo.

6.3 Selección de activos disponibles  

El activo disponible es elegido y registrado como “Equipo disponible”  para el proyecto.

Estos son los activos que serán elegidos,
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6.3.1 Acceso al escenario
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6.3.2 Selección de activos disponibles
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El sistema muestra el catálogo de recursos, (donde previamente se tienen registrados) todos los activos propios y de terceros que se usará en la construcción del proyecto, 
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Los equipos elegidos son mostrados a continuación
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6.3.3 Propiedades del equipo 

Se refiere al recurso equivalente con el que aparece en el presupuesto y el costo del alquiler, sí el activo elegido no tiene un equivalente en el presupuesto, este debe ser elegido del catálogo general. 
Estos son los precios que realmente se pagará en obra:
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Para ingresar las propiedades a los equipos:
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Llamada a: Se refiere a que el recurso equivalente que elija, es del presupuesto.

Llamada b: Se refiere a que el recurso equivalente que elija, es del catálogo general.
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Necesariamente un equipo debe tener recurso equivalente.
Temas relacionados:
En el grupo ejecución, ingrese al escenario de Partes de equipo para registrar el trabajo del equipo. Además los egresos del almacén de repuestos serán hacia un activo.
7 Unidades operativas
Los egresos del almacén tipo economato se realizan hacia una unidad operativa.  
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Los egresos del almacén tipo economato serán hacia una Unidad operativa.
7.1 Generalidades
Entiéndase por unidad operativa a cada una de las oficinas, en este caso cada una de las celdas que forman parte del organigrama funcional de la empresa. También unidad operativa es un proyecto específico; ejemplo, desarrollar software, organizar y dictar un curso de capacitación, producir una revista, En resumen todo lo que se quiera controlar. 
A continuación se muestra el organigrama funcional del Grupo Empresarial.
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7.2 Acceso al escenario
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7.3 Definir estructura
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7.4 Registro de las unidades operativas
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Este es registro concluido
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8 Ubicación física
Permite el registro de la ubicación física en un catálogo, para luego  asignarlo a un recurso.

[image: image104.png]



  El catálogo de ubicación física es por almacén.

[image: image105.png]


  En el escenario de Stock, es donde se asigna ubicación física al recurso.
Se muestra como ejemplo un croquis de un almacén, el mismo que debe ser registrado en un catálogo,
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8.1 Acceso al escenario
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8.2 Verificar estructura
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8.3 Registro de la ubicación física
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9 Movimientos
9.1 Ingresos
Todo recurso que llega al almacén debe ser ingresado al almacén y debe estar respaldado por un documento en el que figure la fecha, cantidad, unidad y precio unitario.

[image: image114.png]



Solo los recursos del stock pueden ser utilizados en los movimientos de egreso.
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Todo ingreso va hacia al stock del almacén, salvo aquel recurso que no se almacena como es el caso del concreto premezclado que apenas llega a la obra es utilizado, entonces el sistema genera el formulario de ingreso y luego mediante DESCARGA DIRECTA, genera el formulario de egreso.

9.1.1 Tipos de ingreso disponible 

Ingreso por Ajuste de Cantidad [IAC]
Ingreso por Compra [IC]
Ingreso por Devolución de Préstamo [IDP]
Ingreso por Devolución de Saldo [IDS]
Ingreso por Fabricación [IF]
Ingreso por Guías de Remisión [IGR]
Ingreso por Inventario [II]
Ingreso por Orden de Compra [IOC]
Ingreso por Préstamo [IP]
Ingreso por Registrador de Documentos [IRD]
Ingreso por Reingreso [IR]
Ingreso por Transferencia Externa [ITE]
Ingreso por Transferencia Interna [ITI]
9.1.2 Procedimiento o pasos a seguir para efectuar un ingreso

Para efectuar cualquier tipo de ingreso:
9.1.2.1 Acceso al escenario de ingresos
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9.1.2.2 Elección del proyecto y el almacén
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9.1.2.3 Elección del tipo de ingreso
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9.1.2.4 Registro de un nuevo ingreso
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Esta orden muestra el formulario de ingreso elegido y además solicita el ingreso del tipo de cambio.
9.1.2.5 Registro del tipo de cambio

Antes de ingresar los datos de la cabecera del formulario, el sistema solicita el ingreso del tipo de cambio para la fecha en la que se ingresó al programa. Sí el movimiento se efectúa para otro día, para ese día también es necesario ingresa el tipo de cambio.

El sistema muestra el siguiente cuadro de diálogo:
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9.1.2.6 Formulario de registro del ingreso
Todos los movimientos de ingresos usan el mismo formulario, cada tipo de ingreso genera un número de guía correlativo.

El formulario tiene tres partes:
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9.1.2.6.1 Registro de datos en la cabecera del formulario de ingreso
Llamada 1a: 
En esta celda ingrese la fecha del movimiento, el día que el material ingresa al almacén.

Llamada 1b:
Use el botón [image: image124.png]


 para ingresar al catálogo de Tipos de Documentos, de donde debe elegir el documento.
Llamada 1c:
Ingrese el número del tipo de documento elegido en la llamada 1b.
Llamada 1d:
Ingrese la fecha del documento elegido en la llamada 1b.

Llamada 1e:
Use el botón [image: image125.png]


 para acceder al catálogo de tipos de moneda de donde debe elegir la moneda utilizada en el movimiento.  
Llamada 1f:
Esta ventana es informativa que muestra el valor del tipo de cambio. Cuando eligió la fecha de ingreso (llamada 1a) el sistema solicitó el ingreso del tipo de cambio, para editarlo o cambiarlo use el botón [image: image126.png]


 que permite acceder al catálogo de tipos de cambio.

Llamada 1g:
Es el porcentaje de IGV (impuesto general a las ventas), asignado al documento que se viene registrando, este valor es almacenado por documento.

Para cambiar el valor del IGV, ingrese al módulo de Almacenes como (sa) luego use el botón [image: image127.png]


 que aparece en la barra de botones 
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9.1.2.6.2 Registro de datos en el detalle del formulario de ingreso

Llamada 2a: Botones
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 Cuadro agrupar por:
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 Mostrar filtro avanzado
Este utilitario permite ubicar información contenida en el formulario de ingreso, de acuerdo al campo elegido.
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  Mostrar campos, se refiere al nombre de la cabecera de la columna que puede ser mostrado u ocultado, también permite el cambio de ubicación dentro del formulario de ingreso.
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  Exportar el contenido del formulario a un archivo de Microsoft Excel.
Llamada 2b: El detalle del formulario de ingreso, tiene las siguientes opciones en el menú emergente
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Llamada 2b-1:
Muestra el catálogo de recursos de donde se elige a todos los recursos que formarán parte del formulario de ingreso.

Llamada 2b-2:
Elimina el recurso elegido dentro del formulario de ingreso.
Llamada 2b-3:
Es un utilitario que permite importar recursos desde un archivo de Excel, es indispensable que el código del recurso a importar coincida con el que se tiene en la base de datos de la PC.
Llamada 2b-4:
Exporta o envía el contenido del formulario a un archivo de Excel, durante el proceso el sistema solicita la carpeta donde se grabará la información y un nombre para el archivo.
Llamada 2b-5:
Multiplica el precio del recurso por el factor que el usuario ingrese, este cambio es definitivo y no hay forma de deshacer. Está disponible para uno o un grupo de recursos previamente seleccionados.

Llamada 2b-6:
Sí un recurso ha sido comprado con el módulo de Compras del S10, el precio ya se encuentra almacenado dentro del S10, entonces permite asignar el último precio de compra.
Llamada 2b-7:
Sí los recursos has sido comprados con el módulo de Compras del S10, entonces permite asignar el último precio de compra a todos los recurso elegidos.

Llamada 2b-8:
Cumple la misma función que el botón “mostrar campos” descrito en la llamada 2a.

Llamada 2c:
Esta celda es informativa que muestra la unidad del recurso.
Llamada 2d: 
En esta celda registre la cantidad que ingresa al almacén.
Llamada 2e:
Para el ingreso del precio del recurso, depende de la celda que elija, que puede ser “Precio sin I.G.V., entonces el sistema calcula los valores de las celdas “Precio con I.G.V.” y el valor del I.G.V.
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9.1.2.6.3 Datos del pié del formulario
Llamada 3a:
Muestra el nombre completo del recurso ubicado en el detalle del formulario.

Llamada 3b:
Esta opción es informativa, muestra la ubicación asignada al recurso. Para asignar la
ubicación al recurso hágalo desde el escenario del Stock.

Llamada 3c:
En la celda ingrese información relacionada con el ingreso, Ej.: Cheque Nro. 789237382, Redición 1 del 3-09-2007, etc. 
Llamada 3d:
A veces, la persona que elabora una factura manualmente efectúa los cálculos erróneos o los valores no los correctos. En estas celdas ingrese los valores que aparecen en la factura, serán tomados para contabilidad.

Llamada 3e:
Estos datos son calculados por el sistema en forma automática y sólo son informativos.

Llamada 3f:
Elija este botón para grabar el contenido del formulario y cerrarlo, con lo que concluye el ingreso.
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Llamada 3g:
Al elegir el botón “Descarga directa” el sistema graba el formulario de ingreso (o graba el ingreso) y genera automáticamente el formulario de egreso (Egreso con descarga directa). Use este tipo de movimiento cuando que el recurso que llega a la obra es utilizado inmediatamente como es el caso del concreto premezclado, la gasolina que se compra en un grifo y directamente se echa al tanque de la camioneta y no se almacena o guarda.

Llamada 3h: El botón “Salir” cierra el formulario de ingreso sin grabar.
9.1.2.7 Impresión de reportes
Use el botón [image: image138.png]


 para envía el reporte a la impresora previamente elegida en Windows.
Use el botón [image: image139.png]


 para mostrar una vista previa o impresión en pantalla de la forma como será impreso el reporte. 
9.1.3 Ingreso por Inventario [II]
Cuando se empieza a controlar un almacén de una obra en ejecución, todos los recursos existentes deben ser ingresados al sistema como “Ingreso por Inventario”. 
Datos que se utilizarán para el ingreso
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En la barra de vistas elija el acceso al escenario de ingresos.
En el árbol elija el proyecto y el almacén

Elija el tipo de ingreso, en este caso elija INGRESO POR INVENTARIO
Efectúa un nuevo ingreso

Registro del tipo cambio

Registre los datos en la cabecera del formulario de ingreso
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Registro de datos en el detalle del formulario  
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Ingrese las cantidades y precios en  el detalle del formulario de ingreso  
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En el pie del formulario de ingreso, use el botón aceptar.
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Imprima el reporte,  
Reporte 
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9.1.4 Ingreso por compra [IC] 
Este movimiento se efectúa cuando los recursos que ingresan al almacén vienen respaldados por una factura, boleta de venta o ticket.

Datos que serán utilizados para el ingreso por compra
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En la barra de vistas elija el acceso al escenario de ingresos.

En el árbol elija el proyecto y el almacén

Elija el tipo de ingreso, en este caso elija INGRESO POR COMPRA 

Efectúa un nuevo ingreso

Registro del tipo cambio

Registre los datos en la cabecera del formulario de ingreso
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Registro de datos en el detalle del formulario de ingreso 
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Ingrese de cantidades y precios en  el detalle del formulario de ingreso
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Reporte
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9.1.5 Ingreso por Devolución de Saldo [IDS] 
Los saldos de los materiales se generan después de que los recursos egresan hacia una “Partida de Control”, eso significa que el costo íntegro de los recursos es cargado a la partida de control.

Sí después de utilizar los recursos hay sobrantes o saldos, se consideran como utilidad y aprovechamos para darle otros usos.

El saldo se considera como otro recurso más,  se ingresa al almacén con la finalidad de controlarlo, entonces incrementa el stock por consiguiente el inventario valorizado y se egresa como cualquier otro recurso.
9.1.5.1 Para registrar un nuevo almacén
9.1.5.1.1 Acceso al escenario
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9.1.5.1.2 Registro de un nuevo almacén
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9.1.5.1.3 Registro de datos del almacén De Saldos
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En este nuevo almacén puede realizar los movimientos de ingreso y egreso de saldos.
9.1.6 Ingreso por Guías de Remisión [IRE]
Esta opción se utiliza para registrar el ingreso de materiales enviados por el proveedor únicamente con guía de remisión y que posteriormente serán regularizados con factura o boleta de venta.

Un ejemplo claro de este tipo de movimiento es el concreto premezclado que llega a obra sólo con una guía de remisión, pueden llegar varios viajes del camión y cada uno deja sólo una guía de remisión (cada una de las guías de remisión deben ser ingresados por el almacenero), y en el último viaje recién traen la factura, (el almacenero regulariza todas las guías de remisión recibidas anteriormente, con la factura donde recién aparecen los precios).

Otro ejemplo es el ingreso de madera, donde se realizan varios viajes para trasladar y cada uno sólo viene respaldado por una guía de remisión.

9.1.6.1 Ingreso del recurso al almacén con respaldo de una guía de remisión

A continuación se muestran dos guías de remisión que serán registradas como ejemplo para el uso de la opción, los recursos no necesariamente tendrán precios.
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En la barra de vistas elija el acceso al escenario de ingresos.

En el árbol elija el proyecto y el almacén

Elija el tipo de ingreso, en este caso elija INGRESO POR GUIAS DE REMISION 

Efectúa un nuevo ingreso

Registro del tipo cambio

Registre los datos en la cabecera del formulario de ingreso

[image: image155.png]B Ingreso por Guias de Remision [ GR] 01002-PUENTE EN GARRETERA ** [

Registra  Andres - ANDRADE ANDRADE, ANDRES  Utino usuario N de Guia
Almacén 001 -De Materiales Utima fecha —
Tpo  01-0BRA Estado  Edicion

Fecha  [04n122007 =] bcto. [308 [GUIRS DE REMSION | 48] 1 Deto. 001 | 200 Fecha DetofgEroz007 <]

Moneds  [i1 [NUEVOS SoLES |88 Teodecamsio [ 50016y 1au
)

L]

[E2000608 [Wadereres Remasa B Fina SA.C

Proveedor

FormaePags [ |

woc

L]




Registro de datos en el detalle del formulario de ingreso 
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Registro de datos en el detalle del formulario de ingreso  
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Efectúe el ingreso de la segunda guía de remisión.

9.1.6.2 Regularización del ingreso con factura o boleta de venta.

Las guías de remisión 1 y 2 serán regularizas con la factura 001-0000221 de fecha 10/12/2007.
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[image: image162.png]0 Pagna: 1

S105.A.

Proyecto 01002 PUENTE EN CARRETERA®

Amacén 001 De Materisies Tio OBRA

Ingreso por Guias de Remision [ GR]

Guia N 0000000001 Fechs 04122007

Documents GR Ne oor.200 Moneda NUEVOS SOLES

FacuraiBaleta Orden de Compra N* - 58-020

codigs Recurso Und. Cantidad PUISLY  Parcial (51) Parsial (US)

0231010001 MADERATORNILLO v a0 0000 400 a0 10831
Tl Gufa N 0000000001 Gzooo 10831

Guia N* 0000000002 Fechs 07122007

Documents GR e oor-248 Moneda NUEVOS SOLES

FacuraiBaleta Orden de Compra N* 58-020

Cédino Recurso Und. Cantidad PULSI Farcial (51 Parsial (U3)

023101001 MADERATORNILLO  p2 200 0000 400 oo 2031
Tatsl s N 000000000002 0066 26316

Tatal Generat 112000 Exl





9.1.7 Ingreso por Orden de Compra [IOC]
Las órdenes de compra generadas y aprobadas en el módulo de Compras del S10, pasan al módulo de Almacenes para ingresar todos los recursos comprados. El sistema muestra en calidad de editado todas las órdenes de compra de donde se eligen las que serán ingresas al Almacén.
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Solo cuando lleguen los materiales a obra, y en las cantidades que aparecen en la orden de compra ACEPTE, caso contrario ingrese solo las cantidades que llegaron a obra.
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No use esta opción si no tiene el módulo de Compras donde previamente se generó la orden de compra.

Esta es la orden de compra generada y aprobada (en el módulo de Compras), que será ingresada,
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En la barra de vistas elija el acceso al escenario de ingresos.

En el árbol elija el proyecto y el almacén

Elija el tipo de ingreso, en este caso elija INGRESO POR ORDEN DE COMPRA 

Efectúa un nuevo ingreso

Registro del tipo cambio

Registro de datos en el detalle del formulario de ingreso 
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Elección del proveedor
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Reporte 
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9.1.8 Ingreso por Devolución de Préstamo [IDP]
Este movimiento se genera cuando un proyecto, una persona natural o jurídica (identificador) devuelve al almacén un recurso previamente prestado. 


    Ver Egreso por Préstamo [EP]
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Previamente ha tenido que generar movimientos de Egreso por Préstamo hacia el proyecto o identificador, que ahora devuelve el préstamo.

   Un almacén puede recibir en devolución recursos prestados de: 
1) De otro proyecto

2) De un identificador (Proveedor, Empleado, Obrero, etc.)


    Datos que serán utilizados para el ingreso por Devolución de Préstamo
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En la barra de vistas elija el acceso al escenario de ingresos.

En el árbol elija el proyecto y el almacén

Elija el tipo de ingreso, en este caso elija INGRESO POR DEVOLUCION DE PRESTAMO  
Efectúa un nuevo ingreso

Registro del tipo cambio
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Registro de datos en el detalle del formulario de ingreso
[image: image174.png]FE vadR

[cougo_[Recurso [uniaa] _prestada | Devusto | Por Devoner | ngresada | reci

Clic derecho y elja ———|  dicionar »+—srecursos prestados





El sistema filtra sólo los recursos prestados a Vegas, Carlos.
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Reporte
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9.1.9 Ingreso por Préstamo IP]

Utilice esta opción cuando el proyecto reciba en calidad de préstamo recursos. Los recursos prestados deben ser devueltos, para esto el sistema lleva un control de lo que se ingresa y se devuelve.

Un almacén puede recibir recursos prestados de:   
· De otro Proyecto

· De un Identificador (Proveedor, Empleado, Obrero, etc.)

Datos que serán utilizados para el ejemplo
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En la barra de vistas elija el acceso al escenario de ingresos

En el árbol elija el proyecto y el almacén

Elija el tipo de ingreso, en este caso elija INGRESO POR PRESTAMO 

Efectúa un nuevo ingreso

Registro del tipo cambio

Ingrese los datos de la cabecera en el formulario
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En el cuerpo del formulario
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Cuando se adiciona recursos por préstamo, puede ser desde dos orígenes:

· Recursos prestados, es cuando en una misma base de datos se maneja la información de varios proyectos y por lo tanto mostrará los recursos que han egresado por préstamo hacia el proyecto en que se está trabajando.

· Desde el catálogo general, es cuando en la base de datos que se trabaja sólo maneja información de este proyecto y llegan recursos desde otro proyecto.

Del catálogo de recursos, elija los recursos prestados
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Reporte 
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9.1.10 Ingreso por Registrador de Documentos [IRD]
Permite el registro de documentos contables en el módulo de almacenes, los recursos registrados ingresan al almacén, además llena unas tablas para que luego sean tomados por el sistema de contabilidad para registrar los asientos en forma automática.

Los documentos contables son facturas, boletas de venta, ticket, etc.
[image: image184.png]



Importante: Es indispensable que el S10 efectúe la interfaz para enviar la información del módulo de Almacenes del S10 al módulo de contabilidad que la empresa usuaria venga utilizando.
Los tipos de documentos que se utilizarán deben ser registrados previamente en el sistema.

9.1.10.1 Tipo de documento de SUNAT
La SUNAT ha normado el uso de los documentos contables y estos deben ser registrados en el sistema, el encargado de esta labor es el  administrador del sistema (sa). 
Registro del Tipo de Documento en el Catálogo
[image: image185.png]Ingrese por Catdlagos

Catldnos

5% Lfidades operativas

Rol
B recursos

Tipo de documentthe Sunat




En el catálogo, haga clic derecho para efectuar un nuevo registro
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9.1.10.2 Tipo de Documento
Los documentos que acostumbra usar la empresa, deben ser registrados en el sistema y compatibilizados con los documentos normados por Sunat.
Para iniciar el registro de documentos,
[image: image187.png]=

Catdd:

Ingrese por Catalogos

=]

[idades operativas





[image: image188.png]s Catalogo de Tipos. de Documento

Opciones 2
DB XBET¢ A%YRS A R 2 ®
k7] NVEL: 01
Céigo [Descrioan b evitura] Cosigo aferno]
||| [Haga clic derecho
[ || en este segmento addonsr__F2
1

P -





[image: image189.png]= Tipo de Documento

[ro—

Descrpion FACTURAS

Ingrese

Cédgoatero |

sooviza F
TroDocunents

o

[T
Sina

Impuesto

Codge [impuesta





[image: image190.png]s Catalogo de Tipo de Documentos de Sunat
Opciones 2
LA 82 =]

T L2 v on

oo [oescrincién [rbreviioa =
0 Retos
o 3
02 Reciuo de Honararios Profesionles R





[image: image191.png]po.de Documento

Tipa Dosumerta [0t Cédigo aema

Descrpion FACTURAS

Abeviatwa Tipo -

T Documerto o1 [Factura
Sunat

Impuesto

oo [impuesto

Haga clic derecho

T
en este segmento | A |

s =





[image: image192.png]&
Opcones 2
DB XBET¢ A%RS 9 HIU R RE®

Y vl on

T TCeaae D888 15 o gople o |Abrevetra JTasa codanshel o
002 _|Retencitn S s 2
003 |Retencitn | ReT 0





[image: image193.png]= Tipo de Documento

Tipo Documento

Descipeién

Abreviatua

Tipo Documento
Sunat

Impuesto

P codaterol

Faciiras

F e -

ot [octra

04

oo [Impuesto

Impuesto General a s Vertas (1%)

1900

Use este botén para grabar
el contenido de la ventana

[Ep—

ot





A continuación se muestra algunos  documentos registrados
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Cierre el catalogo de Tipo de Documentos
9.1.10.3 Registro de documentos
La factura que se muestra a continuación será utilizada para mostrar el uso de esta opción.  
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9.1.10.4 Ingrese al módulo de Almacenes como usuario.

Para iniciar el registro
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9.1.10.5 Elija la empresa
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9.1.10.5.1 Registro del documento
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9.1.10.5.2 Formulario de ingreso 
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Nota:

El botón [image: image200.png]


 indica que el dato que se debe registrar en la celda, lo debemos elegir de un catálogo, en caso de que no exista, previamente haya que registrarlo.

El botón [image: image201.png]


 indica que el dato que se debe registrar en la celda, lo debemos elegir de un listado predefinido por el sistema.

Llamadas de la ventana FACTURAS

Llamada a: Este celda muestra la empresa previamente elegida.
Llamada b: Es un correlativo, empezará del número que el usuario ingrese, caso contrario del 1.

Llamada c: Use el botón [image: image202.png]


 y del catálogo elija al proveedor.

Llamada d: Es la fecha del documento que se ingresa.
Llamada e: En esta celda elija la fecha de cancelación.

Llamada f: Elija el tipo de moneda del documento que se registra.

Llamada g: Elija la forma de pago.
Llamada h:
Cuando se registra un proveedor en el Catálogo de Identificadores, se registran varios datos entre el ellos el RUC y es de donde toma el sistema este dato.
Llamada i: Ingrese la serie y número del documento.

Llamada j: Es el tipo de cambio que toma para la fecha del documento.

Llamada k: Registre el  porcentaje de descuento (considerado en la factura).
Llamada L: Permite elegir el documento con el cual está relacionado el registro.

Llamada n:
Elija esta opción cuando el gasto no está relacionado a ningún proyecto o centro de costo, esto significa que la empresa sólo usa el módulo de Almacenes del S10 y Contabilidad y solo le interesa registrar el gasto.

Llamada m:
Elija esta opción para indicar que el gasto está relacionado con un proyecto, o sea que la empresa utiliza los módulos de Gerencia de Proyectos.

Llamada o:
Elija esta opción cuando el gasto está relacionado con un centro de Costo, es cuando la empresa utiliza el módulo de Almacenes y Contabilidad; el control económico lo realiza por centros de costos.

Llamada p:
De acuerdo a la selección marcada con la llamada “m” u “o”,  permite elegir ya sea el proyecto o centro de costo a donde se cargará el gasto.
Llamada q:
Esta celta es editable con la finalidad de ingresar información relacionada con el registro del documento.

Llamada s:
Es ventana es informativa, que muestra el número de cuenta, la cuenta contable, debe y haber del recurso registrado.

Llamada t: Muestra los impuestos asignados al recurso.

Llamada u: Permite adicionar recursos al formulario.
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Llamada v:
Estas celdas son editables, use cuando el IGV calculado por el sistema no coincide con el de la factura, esto producto de un cálculo manual.

Llamada w: Estos montos son calculados por el sistema (no son editables)
Llamada x: Graba el contenido de la ventana y lo cierra.

Llamada y:
Permite el ingreso al almacén del recurso que se registra, el usuario tiene que elegir al almacén que ingresará el recurso, luego registrar el tipo de cambio para la fecha de ingreso y el sistema mostrará el formulario de INGRESO POR REGISTRADOR DE DOCUMENTOS.
Llamada z: Sale de la aplicación cancelado el registro.

Reporte
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Opciones implementadas,
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Llamadas de la ventana “Registro de documentos”

Llamada u-1:
Muestra el formulario de registro del documento, para hacer un nuevo registro. 
Llamada u-2:
Cuando los documentos que se registran son semejantes, ingrese el primer documento y para registrar los siguientes duplique y cambie los datos que sean necesarios.

Llamada u-3:
Envía los documentos registrados a un archivo que luego es tomado por el módulo de contabilidad.
Llamada u-4: Previamente use Mostrar filtro, esta opción genera el filtro. 

Llamada u-5: Muestra en pantalla la apariencia del reporte.  

Llamada u-6: Envía el reporte a la impresora previamente elegida desde Windows. 
Llamada u-7:
Envía el contenido de la ventana a un archivo de Excel.
Llamada u-8:
Muestra u esconde la ventana del filtro.
Llamada u-9:
Ejecuta la misma orden que el botón marcado con el mismo número de llamada, el filtro Muestra el catálogo del plan contable para darle mantenimiento.
Llamada u-10: Muestra el catálogo de centros de costo, para darle mantenimiento.
Llamada u-11: Muestra el catálogo de recursos para darle mantenimiento.

9.1.11 Ingreso por Reingreso [IR]
Cuando se realiza un egreso de recursos hacia una partida de control, y no han sido utilizados la totalidad, los recursos sobrantes deben ser devueltos al almacén e ingresados por la modalidad de “Ingreso por Reingreso”, con el fin de descargar los costos de la partida de control a la que fue egresado y cargado.
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Previamente debe existir un egreso hacia una partida de control. Disponible para el almacén tipo material.
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En la barra de vistas elija el acceso al escenario de ingresos

En el árbol elija el proyecto y el almacén

Elija el tipo de ingreso, en este caso elija INGRESO POR REINGRESO 

Efectúa un nuevo ingreso

Registro del tipo cambio

Registro del ingreso
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Esta ventana muestra todos los recursos egresados, de donde se elije los recursos que devolverán.
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Reporte
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9.1.12 Ingreso por Transferencia Externa [ITE]
Permite ingresar al almacén, recursos que son transferidos desde otros proyectos,  la cantidad  y costo son cargados al proyecto que recibe. La transferencia es permanente, no contempla devolución.
Datos que se utilizarán para desarrollar el ejemplo,
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En la barra de vistas elija el acceso al escenario de ingresos

En el árbol elija el proyecto y el almacén

Elija el tipo de ingreso, en este caso elija INGRESO POR TRANSFERENCIA EXTERNA 

Efectúa un nuevo ingreso

Registro del tipo cambio
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Llamadas del menú:
Llamada a:
Adicionar (Ingreso por Transferencia Externa manual): se utiliza cuando los proyectos trabajan en diferentes bases de datos y sólo se cuenta con una guía impresa.

Llamada b:
Adicionar desde Guías de Egresos  (Ingreso por Transferencia Externa automático): se activa, solo cuando los dos proyectos están trabajando en una sola base de datos.
Se describe el caso de la llamada b:
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Reporte
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9.1.13 Ingreso por Transferencia Interna [ITI]
Esta opción se utiliza para dar ingreso a recursos transferidos de otro almacén del mismo proyecto (el trabajo se realiza en la misma base de datos), la cantidad y costo serán descargados del almacén que envía los recursos y cargados al almacén que recibe. La transferencia es permanente, no contempla devolución.
Datos que serán utilizados para el ejemplo,
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En la barra de vistas elija el acceso al escenario de ingresos

En el árbol elija el proyecto y el almacén

Elija el tipo de ingreso, en este caso elija INGRESO POR TRANSFERENCIA EXTERNA 

Efectúa un nuevo ingreso

Registro del tipo cambio
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Llamadas de la ventana Ingreso por Transferencia Interna.

Llamada a:
Adicionar (Ingreso por Transferencia Interna manual): se utiliza cuando el almacén que recibe no tiene una conexión directa con el almacén que envía, entonces el almacén que recibe elije los recursos del catálogo de recursos.

Llamada b:
Adicionar desde Guías de Egresos  (Ingreso por Transferencia Interna automático): utilice esta opción cuando los almacenes que envía y recibe están conectados, entonces el almacén que envía debe generar previamente un egreso por transferencia interna. El almacén que recibe visualizará la guía para realizar el ingreso.
Es esta oportunidad se usa la opción marcada con la llamada b.
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Reporte
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9.1.14 Ingreso por Ajuste de Cantidad [IAC]
Previamente se tiene que realizar un inventario de los recursos que existen en el almacén y cuando existen diferencias entre los saldos que muestran el sistema informático y el stock físico de un recurso, se deben realizar las correcciones del caso para igualar las cantidades.
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Las diferencias son detectadas al realizar inventarios.  
Para resolver el problema de la diferencia en stock:

a) Cuando en el escenario de Inventario, se realiza conteos, permite generar un ajuste automático.

b) Regularización manual, el sistema permite generar guía de ingreso o egreso por ajuste de cantidad según sea el caso.

Desarrollaremos el ítem b
Al hacer el conteo del recurso ALAMBRE NEGRO RECIDO # 8 se tiene como resultado 22 Kg., pero el sistema indica que debe haber 20 Kg. en stock; en este caso esta diferencia debe ser resuelta ingresando la diferencia de 2 Kg. por ajuste de cantidad.

Datos que serán utilizados para el ejemplo,
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En la barra de vistas elija el acceso al escenario de ingresos

En el árbol elija el proyecto y el almacén

Elija el tipo de ingreso, en este caso elija INGRESO POR TRANSFERENCIA EXTERNA 

Efectúa un nuevo ingreso

Registro del tipo cambio
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Registre los datos en la cabecera del formulario de ingreso ver  
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Elija los recursos:
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Reporte
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9.1.15 Ingreso por Fabricación [IF]

Existen algunos elementos que necesitan ser fabricados, como paneles para encofrado, escritorios, muebles de cocina, columnas o vigas prefabricas, etc.,  que luego serán egresados como recursos fabricados, que tiene como destino final la obra o para venta
Para fabricar el recurso PANEL PARA ENCOFRADO DE 4’ x 8’ CON TRIPLAY DE 19 mm, necesitamos:

1) Registrar el recurso PANEL PARA ENCOFRADO DE 4’ x 8’ CON TRIPLAY DE 19 mm; en el Catálogo de Recursos, luego registrar el DETALLE DEL RECURSO, que se refiere a la cantidad de recursos que se requiere para elaborar el panel para encofrado.  

2)
  Tener stock suficiente de los recursos que forman parte del detalle del recurso para la cantidad que queremos fabricar.

3)
  Generar la guía de Egreso para Fabricación de lo que deseamos fabricar

4)
  Generar la guía de Ingreso del recurso fabricado. 

Se considera la fabricación de 70 paneles para encofrado que se muestra a continuación,
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Sólo se considera recursos tipo material, (no mano de obra).

9.1.15.1 Registro del recurso en el Catálogo de Recursos  

Datos que serán utilizados para el registro
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Registro del recurso PANEL PARA ENCOFRADO DE 4’ x 8’ CON TRIPLAY DE 19 mm
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Ingreso de datos en el formulario de registro del recurso
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Las cantidades que registre corresponden a la fabricación de un panel.
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Cierre el catálogo de recursos.

9.1.15.2 Generar la guía de Egreso para Fabricación

Se fabricarán 70 paneles, de los cuales, sólo ingresarán 10 al almacén.

Datos que serán utilizados para el egreso  (OJO REVISAR ESTE MOVIMIENTO)
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En la barra de vistas elija el acceso al escenario de egresos
En el árbol elija el proyecto y el almacén

Elija el tipo de ingreso, en este caso elija EGRESO PARA FABRICACION 

Efectúa un nuevo egreso
Registro del tipo cambio
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Del catálogo de recursos elija, PANEL PARAENCOFRADO DE 4’ x 8’ CON TRIPLAY DE 19 mm.
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En la ventana “Ingreso para Fabricación”, indique que se fabricará la cantidad de 70 unidades de  PANEL PARA ENCOFRADO DE 4’ x 8’ CON TRIPLAY DE 19 mm.
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Reporte:
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9.1.15.3 Ingreso del recurso fabricado
Se hizo un egreso para la fabricación de 70 PANEL PARA ENCOFRADO DE 4’ x 8’ CON TRIPLAY DE 19 mm. Se inicia el proceso de fabricación, a medida que se confeccione se efectuarán ingresos parciales al almacén.

Datos para el ingreso
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En la barra de vistas elija el acceso al escenario de ingresos

En el árbol elija el proyecto y el almacén

Elija el tipo de ingreso, en este caso elija INGRESO PARA FABRICACION 

Efectúa un nuevo ingreso

Registro del tipo cambio

Ingrese los datos de la cabecera del formulario de Ingreso por Fabricación
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En el detalle del formulario, para adicionar recurso
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Luego ingrese la cantidad que ya fue fabricada, en este caso será 10,
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Reporte 
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9.1.16 Ingreso con Descarga Directa
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Este no es tipo de movimiento, es una utilidad que tienen algunos tipos de ingreso.

Algunos recursos que llegan al almacén son utilizados inmediatamente, como es el caso del concreto premezclado.
Otro caso es cuando el chofer de la camioneta va al grifo a abastecer de combustible a la camioneta, y al almacén sólo presenta la factura.

Otro ejemplo es cuando el residente de obra después de almorzar, al almacén sólo presenta la factura del consumo.

A los recursos que llegan a la obra y no son almacenados físicamente, al momento de efectuar el ingreso inmediatamente se le genera el documento de egreso.
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No todos los tipos de ingreso tienen descarga directa.

Datos que serán utilizados.
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En la barra de vistas elija el acceso al escenario de ingresos

En el árbol elija el proyecto y el almacén

Elija el tipo de ingreso, en este caso elija INGRESO POR GUIA DE REMISION 

Efectúa un nuevo ingreso

Registro del tipo cambio

Registre los datos en la cabecera del documento
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En el detalle del documento
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En el catálogo de recursos
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A continuación se muestra el ingreso y la forma de generar la descarga directa.  
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Al momento de generar la descarga directa el sistema muestra el documento de egreso para asignarle el destino, en el caso del almacén de materiales será una partida de control.
[image: image260.png]



Para visualizar todos los egresos con descarga directa vaya al escenario de EGRESOS – Egreso con descarga directa a partida de control, (en el caso del almacén tipo obra).
9.2 Egresos 
Permite realizar los movimientos de egreso de los recursos que se encuentran en el stock del almacén, hacia diferentes destinos.
El usuario que registra los egresos debe tener atributos para hacerlo. Dependiendo del tipo de almacén  en el que se encuentre trabajando, el sistema muestra diferentes tipos de Egreso y diferentes destinos para los recursos.
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 Antes de efectuar un egreso, vaya al escenario de Stock y recostee.

9.2.1 Procedimiento o pasos a seguir para efectuar un egreso

9.2.1.1 Acceso al escenario
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9.2.1.2 Elija el proyecto, luego el almacén
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9.2.1.3 Elija el tipo de egreso
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9.2.1.4 Registro de datos en la cabecera del documento
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Llamadas de la cabecera del documento

Llamada a:
En número de guía se autogenera. Sí ingresa un número, a partir de este se generará automáticamente los siguientes en cada movimiento que se realice.

Llamada b:
Permite registrar notas al documento de egreso, acepta insertar archivos digitales.

Llamada c:
Este botón muestra el catálogo de identificadores de donde se elije al solicitante.

Llamada d:
Este botón muestra el calendario, de donde se elije la fecha en la que se efectúa el movimiento de egreso.

Llamada e:
Esta celda es editable y permite el registro del número alterno.

Llamada f:
Este botón permite elegir el origen de la partida de control, por defecto muestra el nombre del proyecto, esto indica que el destino será una partida del control del proyecto.

Sí en el proyecto se usa subcontratos, estos se comportarán como una partida de control.
Cuando los egresos tienen como destino un subcontrato, el monto de los recursos egresados puede ser descontado de la valorización del subcontrato en el período involucrado.

9.2.1.5 Detalle del documento
Es donde se registran los recursos que forman parte del egreso
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Llamada del detalle del documento
Llamada a:
El botón Cuadro agrupar por, muestra la celda donde se arrastra la cabera de la columna con la finalidad de agrupar la información.

En el formulario de egreso podemos arrastrar la columna Partida de Control 
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Luego al desplegar cada una de las partidas de control podemos ver los recursos que forman parte de la PC.
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Llamada b: Muestra o esconde los Filtros avanzados, que permiten ubicar información.
[image: image269.png]Use este botdn para elegir
el normbre del carmpo que
es mostrado en la cabecera
del documento

Use este botén para bicar | [ Use este botén para
Ia posicién de Ia frese dentro| | ejecutar la busqueda
de la cadena del nombre

0204100010001 |y

Ingrese Ia frase

2
Unided

Partida de Control
120000 Acera
80000 Acer
425k bol 45,0000 Canereto
NCABEZADE 1" kg 50000 Encofraco

£ 1.0000 Encofraco
CORRENTE 3/ X12" und 140000 Encofrado





Llamada c:
Use este botón para mostrar u ocultar los campos (columnas) disponibles en el detalle del formulario de egreso
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Llamada d:
Use este botón para enviar o exportar el contenido del detalle del formulario de egreso hacia una hoja Excel, durante el proceso el usuario debe elegir la carpeta donde se guardará el archivo.

Llamada e:
Filtro inmediato está disponible sólo si previamente se uso el botón marcado con la llamada b, cuando está desactivado espera que el usuario use [ENTER] para que ejecute la búsqueda y cuando está activado, a medida que el usuario va ingresando letras el sistema filtra la información y va mostrando de acuerdo a la selección.
Llamada f: Seleccionar grupo 
Llamada g: Grabar grupo

Llamada h: Grabar grupo como

Llamada i:
Muestra el stock de recursos para adicionar recursos al detalle del formulario de egreso.
Llamada j: Permite eliminar el recurso seleccionado en el detalle del formulario de egreso.

Llamada k:
Para asignar partida de control a uno o varios recursos, primero selecciones o marque un bloque, luego haga clic derecho sobre el bloque y elija Asignar/Reasignar partida de control, el sistema mostrará el catálogo de Partidas de Control con la finalidad de elegir a uno de ellos con doble clic.

Llamada L:
Haga clic derecho sobre cualquiera de los recursos que aparecen en el detalle del documento, al elegir la opción asignará a todos los recursos la misma partida de control.


Llamada n: Permite asignar destino específico al o los recursos elegidos.  
Llamada m:
Permite asignar destino específico a todos los recursos del detalle del formulario de egreso.  

Llamada o:
Permite importar recursos desde una hoja Excel, para lo cual debe cumplir ciertos requisitos:





Que el código del recurso coincida con el que está registrado en el sistema.






Que el recurso que se importa tenga stock suficiente dentro del almacén.

Llamada p:
Exporta el contenido del formulario de egreso a una hoja Excel, durante el proceso el usuario debe elegir la carpeta donde será grabado el archivo.
Llamada q:
Muestra esconde los campos disponibles en el formulario de egreso, es la misma opción descrita en la llamada c.
9.2.1.6 Impresión de reportes

Use el botón [image: image271.png]


 para envía el reporte a la impresora previamente elegida en Windows.

Use el botón [image: image272.png]


 para mostrar una vista previa o impresión en pantalla de la forma como será impreso el reporte. 

9.2.2 Egreso a Partida de Control [EPC]
Este tipo de egreso es el más usado durante la ejecución, es cuando el residente o maestro de obra envían un pedido al almacén y el almacenero efectúa un movimiento de egreso. 
Requisito:

· Tener en el stock del almacén los recursos que serán egresados. 

· Tener registrados las Partidas de Control (PC).

· Tener registrado los Destinos Específicos (DE).
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 Las PC se agrupan de acuerdo a su procedencia:
· Directas o propias del proyecto principal.

· Las que se originan a consecuencia de un subcontrato.  

Dentro de una misma guía cada recurso puede ser asignado a diferentes PC. Un recurso puede estar más de una vez en el detalle de una misma guía pero con diferentes PC. 
Estos son los datos que se utilizarán en el ejemplo.

Use una guía de egreso para cada uno de las cuadrillas (acero y concreto).
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En la barra de vistas elija el acceso al escenario de egresos

En el árbol elija el proyecto y el almacén

Elija el tipo de ingreso, en este caso elija EGRESO A PARTIDA DE CONTROL 

Efectúa un nuevo egreso

Registro del tipo cambio

9.2.2.1 Registro de datos en la cabecera del formulario de egreso
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9.2.2.2 Registro de recursos en el detalle del formulario de egreso
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9.2.2.3 Elección de recursos del stock del almacén
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9.2.2.4 Ingreso de cantidades a egresar
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9.2.2.5 Asignar partida de control al recurso que egresa
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Cuando tenga varios recursos en el detalle del formulario de egreso, marque un bloque, luego haga clic derecho sobre el bloque y del menú que muestre elija “Asignar partida de control”. También permite asignar una PC a cada uno de los recursos.

9.2.2.5.1 Elija la partida de control
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Luego en la ventana EGRESO A PARTIDA DE CONTROL, elija el botón ACEPTAR, para grabar los datos registrados y cerrar la venta con lo que conluye el egreso. 
A continuación se muestran los egresos:
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Reporte
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9.2.3 Egreso a Partida de Control con Descarga Directa [EPCDD]
Este escenario es sólo de consulta, ya que los [E PCDD] son generados desde los diferentes tipos de Ingreso.

9.2.4 Egreso a Partida de Control con Pedido [EPCP]

Utilice este tipo de movimiento cuando su empresa trabaja con el módulo de Compras o Pedidos y el pedido generado es 'A Almacén', el pedido reserva toda la cantidad solicitada o lo que hubiera del stock del almacén a través de una Nota de Egreso.
Pasos a seguir para utilizar éste tipo de movimiento:

1.- Desde el módulo de Pedidos, efectuar un pedido “A Almacén”.

2.- Usar el módulo de Almacenes para efectuar el Egreso a Partida de Control con Pedido.

9.2.4.1 Desde el módulo de Pedidos, efectuar un pedido “A Almacén”
Datos que serán utilizados para el pedido
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9.2.4.1.1 Acceso al Módulo de Compras

Del tapiz de su PC elija el botón[image: image285.png]$10-Compras



, ingrese como un usuario que tiene atributos de uso.
9.2.4.1.2 Acceso al escenario de Pedidos.
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9.2.4.1.3 Elija el proyecto y el almacén
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9.2.4.1.4 Efectuar un pedido A Almacén
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Registro de datos en la cabecera del formulario de pedido de obra
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Llamadas de la ventana Pedido de obra

Llamada a:
Seleccione para que el pedido se realice del stock de almacén.
Llamada b:
A veces el maestro de obra usa un talonario impreso de pedidos, el número debe ser registrado, es un dato opcional.

Llamada c:
Es una celda editable donde se registra la orden de producción, este dato es opcional.

Llamada d:
Es un indicador que permite filtrar los pedidos de acuerdo a la prioridad.

En el detalle de recurso 
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Elija los recursos del stock de almacén
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Asigne partida de control a los recursos.
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Para grabar el contenido del formulario de pedido
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El pedido debe ser aprobado
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De la lista de aprobadores elija a uno de ellos
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9.2.4.1.5 Aprobar el pedido

Al Aprobar el pedido el sistema genera los pedidos al almacén o pedido de compra.
9.2.4.1.5.1 Acceso al escenario de Aprobación
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9.2.4.1.5.2 Elija el proyecto y el almacén
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9.2.4.1.5.3 Elija el pedido a aprobar
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9.2.4.2 Usar el módulo de Almacenes para efectuar el Egreso a Partida de Control con Pedido

Datos que serán usados para el egreso
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9.2.4.2.1 Acceso al escenario 
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9.2.4.2.2 Elija el proyecto luego el almacén 
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9.2.4.2.3 Registro del egreso a Partida de Control con pedido 
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El sistema muestra todas las notas de pedido pendientes de atención
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Reporte
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9.2.5 Egreso para Fabricación [EF]
Ver Ingreso para Fabricación
9.2.6 Egreso por Ajuste de Cantidad [EAC]

En el inventario, cuando  se  detectan diferencias entre el stock físico de un recurso y lo que muestra el  sistema  informático, se  deben  realizar las  correcciones  del caso  para que las cantidades sean iguales.

Consulte los temas relacionados:
Inventario

[image: image309.png]



Las diferencias pueden ser detectadas al hacer un inventario con el módulo de Almacenes S10.

Sí, luego de realizar el  conteo, encontramos que el CEMENTO PÓRTLAND TIPO I (42.5 kg.) se tiene como resultado 3581 bolsas, pero   el sistema indica  que deben  haber 3580 bolsas en stock; la diferencia  de 1 bolsa debe ser egresada por Ajuste de Cantidad. 
Para visualizar el stock del CEMENTO PÓRTLAND TIPO I (42.5 kg.), vaya al escenario de Stock. 
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El recurso egresado toma el precio promedio. 

Datos que se utilizarán para el egreso
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9.2.6.1 Acceso al escenario

[image: image313.png]Elja





9.2.6.2 Elija el proyecto luego el almacén 
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9.2.6.3 Registro del egreso 
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Reporte
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9.2.7 Egreso por Bajas y Mermas [EBM]

Este tipo de movimiento se genera para controlar aquellos recursos que se han deteriorado o malogrado dentro del almacén o producto del manipuleo. 
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El costo de estos recursos son cargados al proyecto. El recurso egresado toma el precio promedio.
En algunas empresas se requiere un informe y autorizaciones  previas  para  dar de baja un recurso, para este fin el S10 tiene la opción NOTAS, las mismas que permiten vincular cualquier archivo digital.
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El recurso que se dará baja se elije del stock. 

Datos que se utilizarán para el ejemplo,
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9.2.7.1 Acceso al escenario 
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9.2.7.2 Elija el proyecto luego el almacén 
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9.2.7.3 Registro del egreso por Bajas y Mermas 
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Para elegir los recursos del stock
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Ingrese la cantidad que se dará de baja
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9.2.8 Egreso por Devolución al Proveedor [EDPD] 
Este tipo de movimiento se utiliza cuando los recursos adquiridos a un determinado  proveedor deben ser devueltos por alguna razón, por ejemplo: no cumplen con las especificaciones técnicas o calidad establecido por la empresa o simplemente se equivocaron en solicitar el recurso.
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Para efectuar la devolución, el recurso previamente ha debido ser registrado en el almacén con un  de ingreso por compra. El recurso egresado toma el precio promedio del sistema

Datos que se utilizarán en el ejemplo,
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9.2.8.1 Acceso al escenario 

[image: image332.png]Elja





9.2.8.2 Elija el proyecto luego el almacén 
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9.2.8.3 Registro del egreso por Devolución a Proveedor 
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Elija el proveedor,
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La siguiente ventana muestra los recursos que ingresaron para al proveedor elegido y las cantidades posibles a devolver. Lo máximo a devolver al Proveedor es lo que indica la columna A Devolver
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Ingrese la cantidad a devolver,
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Reporte
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9.2.9 Egreso por Devolución de Préstamo [EDP]
Este tipo de movimiento se utiliza para registrar la devolución de recursos que ingresaron al almacén con un Ingreso por Préstamo. 
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Sólo se devuelve un recurso prestado. 

La devolución se puede realizar a:
1) Un Proyecto (una obra)

2) Un Identificador (Un proveedor, empleado, obrero, etc.)

Datos que serán utilizados para el egreso
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9.2.9.1 Acceso al escenario 
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9.2.9.2 Elija el proyecto luego el almacén 
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El sistema almacena a todas las personas naturales o jurídicas que prestaron recursos (con sus respectivas cantidades) al proyecto.
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Luego ingrese la cantidad que devuelve y acepte en el formulario de Egreso por Devolución de Préstamo.
Reporte
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9.2.10 Egreso por Préstamo [EP]

Este tipo de movimiento se utiliza para registrar los recursos que presta el almacén, es requisito tener en stock la cantidad necesaria del recurso a prestar.
El destino puede ser:
1) 
Otro almacén del mismo proyecto.








2)
Un Proyecto (otra obra).







2) 
Un Identificador (Un proveedor, empleado, obrero, etc.).
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Los recursos que se prestan deben ser devueltos, para visualizar los recursos prestados, vaya a informes, el botón de acceso directo Préstamos, y vea Lo que Presté.
Datos que serán utilizados para el ejemplo,
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9.2.10.1 Acceso al escenario 
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9.2.10.2 Elija el proyecto luego el almacén 
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9.2.10.3 Elija el tipo de egreso
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9.2.10.4 Registro del egreso
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9.2.10.5 Del stock elija el recurso que se presta
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9.2.10.6 Ingrese la cantidad
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Reporte
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9.2.11 Egreso por Transferencia Externa [ETE]

Este tipo de movimiento se utiliza para registrar los recursos que se transfieren hacia otro proyecto, es requisito tener en stock la cantidad necesaria del recurso a transferir.
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Los recursos que se transfieran tienen el carácter de definitivo y no se espera devolución.

En el almacén del proyecto origen se genera un Egreso por Transferencia Externa y en el almacén destino se registra un Ingreso por Transferencia Externa. 

Los proyectos involucrados deben estar registrados en la misma base de datos.
Datos que se utilizarán en el ejemplo,
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9.2.11.1 Acceso al escenario
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9.2.11.2 Elija el proyecto luego el almacén 
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9.2.11.3 Elija el proyecto destino 
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9.2.11.4 Elija los recursos a transferir
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9.2.11.5 Ingrese la cantidad
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Llamada a: Esta opción genera una guía de ingreso en el almacén destino.
Reporte 
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9.2.12 Egreso por Transferencia Interna [ETI]

Este tipo de movimiento se utiliza cuando se transfiere recursos entre almacenes del mismo proyecto, es requisito tener en stock la cantidad necesaria del recurso a transferir.
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Los recursos que se transfieren tienen el carácter de definitivo y no se espera devolución.

En el almacén origen se genera un “Egreso por Transferencia Interna” y en el almacén destino se genera un “Ingreso por Transferencia Interna”.  
Datos que se utilizarán para el ejemplo,
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9.2.12.1 Acceso al escenario
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9.2.12.2 Elija el proyecto luego el almacén 
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9.2.12.3 Elija el almacén destino
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9.2.12.4 Elija los recursos que serán transferidos
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9.2.12.5 Ingrese las cantidades
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Reporte
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9.2.13 Egreso por Venta [EV]

Este tipo de movimiento se utiliza cuando egresan recursos del stock de almacén con fines de venta. La persona o empresa que compra debe estar registrado como identificador en el sistema. Los recursos egresados toman el precio promedio del sistema.
Datos que se utilizarán en el ejemplo,
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9.2.13.1 Acceso al escenario 
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9.2.13.2 Elija el proyecto luego el almacén 
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9.2.13.3 Registro del egreso
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9.2.13.4 Elija el recurso que se vende
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9.2.13.5 Ingrese la cantidad
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Reporte
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10  Stock

Muestra la cantidad de reservas o existencias de un determinado recurso en el almacén, en el momento de realizar una consulta.  
[image: image385.png]



El resultado de los movimientos de ingresos y egresos, constituye el stock de un recurso.

Desde este escenario, se pueden realizar las siguientes acciones:

· Recostear y calcular el precio promedio de los recursos.

· Asignar ubicación física a un recurso

· Analizar el kardex

· Analizar recursos con problemas

· Analizar stock reservado con problemas

10.1 Acceso al escenario 
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10.2 Elija el proyecto luego el almacén 
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.
10.3 Recosteo

Cuando muestre el botón[image: image388.png]


, junto al nombre de los recursos, significa que deben recostear, para que tome el precio promedio

Elija el botón [image: image389.png]
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Durante el proceso de recosteo utiliza el factor de cambio, en caso de no estar registrado el sistema solicita el ingreso.
10.4 Botones del escenario de stock
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10.4.1 Sólo recursos

En el escenario sólo lista los recursos del stock del almacén, puede Recostear, imprimir los recursos con stock, desde esta vista imprima el reporte del Stock valorizado.
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Todos los recursos:
Lista todos los recursos del stock sin excepción.

Recurso con Stock:
Es un filtro que lista sólo a los recursos que tiene stock mayor a 1

Recurso con Stock igual a 0:
Es un filtro que lista sólo a los recursos que tiene stock mayor a 0.

Recurso con Stock mínimo:
Es un filtro que lista sólo a los recursos que tiene stock mínimo registrado. Para registrar la cantidad mínima que un recurso debe tener en stock, hágalo directamente en la celda que corresponde.

Recurso con Stock menor al mínimo:
Es un filtro que lista sólo a los recursos que tienen stock menor al fijado  como mínimo, las celdas serán marcadas con un fondo celeste.
Recurso sin movimiento:
El sistema permite registrar directamente recursos en el escenario de Stock, muchas veces con la finalidad de registrar el Stock mínimo, pero veces estos recursos no tienen movimientos.
10.4.2 Asignar ubicación física dentro del almacén a un recurso 
A cada uno de los recursos que existen en el almacén se les puede asignar una ubicación física.
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Requisito previo:
En el grupo organización, elija el botón de acceso directo a Ubicación física,  y registre las ubicaciones el catálogo.
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La ubicación física es por almacén

Ingreso a la opción
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10.4.3 Kardex

Es la historia del recurso que muestra todos sus movimientos a través del tiempo.

Para elegir la opción.
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Para analizar el recurso CEMENTO PÓRTLAND TIPO I (42.5 Kg.)
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Para imprimir en pantalla el reporte del stock del recurso CEMENTO PÓRTLAND TIPO I (42.5 KG), use el botón [image: image400.png]


 , luego;
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Reporte 
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10.5 Recursos con problemas
Cuando los ingresos se hacen a una fecha y lo egresos a una fecha posterior, no existe ningún problema. El error se genera cuando la fecha del documento de egreso se modifica a una fecha anterior a la del ingreso. 
El error también se genera cuando se borra la guía de ingreso.

La forma de arreglar es la siguiente;

Visualice los recursos con problemas, luego haga doble clic sobre el recurso y el sistema mostrará la guía de egreso, modifique la fecha a una posterior.
10.6 Opciones del escenario de Stock
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Llamada a:
Permite adicionar al escenario de Stock, recursos del catálogo con la finalidad de registrar el stock mínimo. 
A los recursos adicionados sólo se le ingresa la cantidad en stock, con la finalidad de tener un stock mínimo de un recurso dentro del almacén, el sistema permite registrar la cantidad en la celda que corresponde a Stock mínimo.

Caso 1:
A un recurso que aparece en la lista del stock directamente se ingresa una cantidad como stock mínimo, luego de efectuar movimientos de egreso, sí la cantidad es menor al stock mínimo, se pintará con fondo celeste indicando que el stock está por debajo del mínimo.

Caso 2:
 Al hacer clic derecho en el listado del escenario, al usar la opción de Adicionar, permite elegir del catálogo general, los recursos para luego ingresar la cantidad en la celda de stock mínimo.

Llamada b:
Elimina un recurso del stock siempre y cuando haya sido adicionado o registrado con la opción marcada con la llamada a.

Llamada c: Calcula el precio promedio de los recursos.

Llamada d:
En la ventana superior muestra la lista de recursos y en la ventana inferior la ubicación asignada al recurso o el lugar o ubicación física donde está ubicado el recurso dentro del almacén.  
Llamada e:
Disponible siempre y cuando un recurso tenga asignado una ubicación física, esta opción permite eliminar la ubicación física asignada al recurso.

Llamada f:
Es un archivo donde se registran los sobrantes (retazos) del recurso, esta opción sólo es informativa, si saca uno de los retazos, elimine de la lista, si saca parcialmente modifique la cantidad. En mejor registrar un almacén de saldos, donde se administre los saldos.
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Llamada g: Permite reasignar un recurso por otro en las guías de los movimientos.

Llamada h:
Se genera cuando se realiza un pedido para un destino específico en el módulo de Pedidos del S10, y este está pendiente de atención. Esta opción es informativa.
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Llamada g-1:
Esta opción es informativa, muestra los documentos que generó los movimientos de este recurso.
Llamada g-2:
Se genera cuando se realiza un pedido A Almacén en el módulo de Pedidos del S10, automáticamente el módulo de almacenes reserva la cantidad del stock, (la cantidad reservada ya no es mostrada como stock), esta opción hace que la cantidad reservada sea devuelta y mostrada en el stock para que esté disponible. 
10.6.1 Reporte del valorizado o físico 

Los reportes del escenario de Stock están orientados a proporcionar información del tipo de recurso, a una fecha determinada, este puede ser valorizado o físico (cantidades).  Use el botón[image: image406.png]


, para visualizar el reporte y el sistema muestra las opciones en esta ventana,
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11   Inventario
Inventario es la verificación física de la existencia de los recursos dentro del almacén. El inventario se realiza para cada uno de los almacenes y consiste en contar uno a uno los recursos, cuyas cantidades deben coincidir con el stock que muestra del sistema.

11.1 Acceso al escenario  
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11.2 Elija el proyecto luego el almacén 
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11.3 Registro de un inventario
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11.3.1 Registro del conteo

Se refiere a elegir a las personas responsables que realizarán el conteo de los recursos,  
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11.3.1.1 Adicionar responsables 
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11.3.1.2 Asignar recursos a los responsables para que cuente
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11.3.1.3 Proceso de conteo
El MODO ASIGNACIÓN permite registrar las cantidades contadas por el responsable.
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11.3.1.4 Generar diferencias
El sistema compara la cantidad contada con el stock.
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Se recomienda hacer dos o tres conteos. Cuando se realiza un sólo conteo, muestra el mensaje, 
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11.3.1.5 Generar Guías de ajuste

Nos ubicamos en el nombre del inventario para generar las guías de ajuste e forma automática.  
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12    Guías de Remisión

Para trasladar bienes o recursos es necesario tener una guía de remisión. El usuario debe generar una guía para cada uno de los egresos. 
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Sólo se generan guías de remisión a partir de los egresos.  
12.1 Acceso al escenario
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12.2 Elija el proyecto luego el almacén 
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Para la impresión de reportes, previamente acepte para grabar el contenido de la guía. La vista previa está disponible cuando la empresa tiene un formato pre-impreso.
12.3 Auditorias
Permite realizar un control de las guías de los ingresos y egresos, para luego calificarlos. El usuario que realice la auditoria debe tener atributos para hacerlo.
Este procedimiento tiene dos partes:

· Calificar el registro.
· Resultados de auditorías, (este tema es detallado en el grupo de Informes).
12.3.1 Calificar el registro

Cada uno de las guías de los movimientos sean estos ingresos o egresos, se califican al momento de hacer una auditoría con la finalidad de tener estadísticas. 
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 El usuario que realice esta labor tiene que tener atributos para hacerlo.

Calificaremos un egreso.  

12.3.1.1 Acceso al escenario de egresos
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12.3.1.2 Elija el proyecto luego el almacén 
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12.3.1.3 Elija el tipo de egreso y la guía
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12.3.1.4 Califique la guía
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El catálogo de Acciones y Resultados, debe estar previamente registrado con las opciones para calificar

13   Informes
Los informes se generar a partir los movimientos de ingresos y egresos, antes de emitir los informes ingrese al escenario de Stock y recostee.
Los resultados dependen del tipo de almacén.
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13.1 Resultados por destino – Partidas de control
Este escenario permite obtener resultados valorizados en un determinado rango de fechas para diferentes destinos los cuales dependen del tipo de almacén elegido.
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Los resultados por destino de los almacenes tipo material son tomados para los resultados operativos del módulo de Gerencia del proyectos.

Para nuestro ejemplo lo haremos en un almacén tipo Material, por lo tanto trabajaremos con las guías de egreso a Partidas de Control, involucra también a todas las guías de egreso con Partida de Control con Descarga Directa.

13.1.1 Acceso al escenario  
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13.1.2 Elija el proyecto luego el almacén 
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13.1.3 Opciones del Escenario de Resultados por destino – Partidas de Control
El botón [image: image437.png]


 procesa los datos del período elegido o el rango de fechas. (Antes de usar este botón elija el periodo o rango de fechas).
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Llamadas del Escenario de Resultados por destino – Partidas de Control

Llamada a: Todos

Seleccionado:
Toma todos los datos de los movimientos de ingresos y egresos desde la fecha que hicieron el primer movimiento hasta el día de la consulta.

No seleccionado:
Toma sólo los datos de los movimientos del período elegido.
Llamada b: Del

Tiene dos funciones:
Sí necesitamos tener un reporte dentro de un rango de fechas, permite elegir la fecha inicio.

En el caso de que elija un período con el botón marcado con la llamada d, esta celda sólo es informativa, que indica el primer día del período.

Llamada c: Al

Tiene dos funciones:

Sí necesitamos tener un reporte dentro de un rango de fechas, permite elegir la fecha fin.

En el caso de que elija un período con el botón marcado con la llamada d, esta celda sólo es informativa, que indica el último día del período.

Llamada d: Este botón permite elegir el tipo de período 
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Elija la semana,
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Llamada e: Muestra el nombre del período elegido.
Llamada f: Permite elegir las partidas de control del proyecto o del subcontrato.
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Llamada g: Partidas de control

Lista las partidas de control del proyecto, con la finalidad de elegirla, y en la ventana inferior muestra los recursos utilizados para el periodo que se informa.
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Llamada h: Lista los recursos de la partida de control elegida.

13.2 Resultados por Destinos Específicos
Este escenario permite obtener resultados valorizados en un determinado rango de fechas para diferentes destinos específicos.
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Es requisito haber asignado un destino específico al egreso.  
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Los resultados por destino específico deben ser utilizados en el almacén tipo material.

13.2.1 Acceso al escenario  
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13.2.2 Elija el proyecto luego el almacén 
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13.2.3 Opciones del Escenario de Resultados por destinos Específicos

El botón [image: image447.png]


 procesa los datos del período elegido o el rango de fechas. (Antes de usar este botón elija el periodo o rango de fechas).
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Llamadas del Escenario de Resultados por Destinos Específicos

Llamada a: Del

Tiene dos funciones:

· Sí necesita tener un reporte dentro de un rango de fechas, permite elegir la fecha inicio.

· En el caso de que elija un período con el botón marcado con la llamada d, esta celda sólo es informativa, que indica el primer día del período.

Llamada b: Al

Tiene dos funciones:

· Sí necesita tener un reporte dentro de un rango de fechas, permite elegir la fecha fin.

· En el caso de que elija un período con el botón marcado con la llamada d, esta celda sólo es informativa, que indica el último día del período.

Llamada c: Este botón permite elegir el tipo de período 
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Elija la semana,

[image: image450.png]Catdlogo de Perodos

Opciones 2
b @xe R el v« ARS @@
Descrpeién oot A
= @ perio Semanal Osr172007 0210472008
= @60 2007 osr12007 31122007
& @ semana 45 osi12007 1112007

@ @senna ts

e 7 —|

Elija la semana con doble clic

@ @5enana ts

) semana 43 32007 aen 2007
b9
& Regiro: 13- 176 02200747 - Semara 47





Llamada d: Permite elegir las partidas de control del proyecto o del subcontrato.
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Llamada e: En esta ventana elija el nivel de destino específico al que desea tener la información.
Llamada f:
Muestra los recursos asignados al destino específico. Al hacer doble clic sobre un recurso, muestra las guías involucradas.

13.3 Físico valorizado
Este escenario permite obtener resultados del stock físico y valorizado, lo inicial, ingresado, egresado y actual, en cantidades y valores, en un determinado rango de fechas

13.3.1 Acceso al escenario  
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13.3.2 Elija el proyecto luego el almacén 
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13.3.3 Opciones del Escenario de Físico y Valorizado
El botón [image: image454.png]


 procesa los datos del período elegido o el rango de fechas. (Antes de usar este botón elija el periodo o rango de fechas).
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Llamadas del Escenario de Resultados por Destinos Específicos

Llamada a: Del

Tiene dos funciones:

Sí necesitamos tener un reporte dentro de un rango de fechas, permite elegir la fecha inicio.

En el caso de que elija un período con el botón marcado con la llamada d, esta celda sólo es informativa, que indica el primer día del período.

Llamada b: Al

Tiene dos funciones:

Sí necesitamos tener un reporte dentro de un rango de fechas, permite elegir la fecha fin.

En el caso de que elija un período con el botón marcado con la llamada d, esta celda sólo es informativa, que indica el último día del período.

Llamada c: Incluir Reingresos y Devoluciones en Ingresos

Seleccionado: Incluye en los reportes todas los Reingresos y Devoluciones en Ingresos.

No seleccionado: Sólo imprime los recursos en stock del físico y valorizado.

Llamada d: Este botón permite elegir el tipo de período 
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Elija la semana,
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Reporte
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13.4 Resumen general por tipo de movimiento

Este escenario es informativo, lista los tipos de ingreso y egreso disponible en el sistema, y los montos que corresponden al movimiento efectuado en un rango de fechas.

Este informe es por almacén.

13.4.1 Acceso al escenario  
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13.4.2 Elija el proyecto luego el almacén 
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13.4.3 Alternativa a) Para un periodo determinado, elija el tipo de periodo
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13.4.4 Alternativa b) Para un rango de fechas, elija la fecha inicio y fin.
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Luego de elegir cualquiera de las opciones, use el botón [image: image465.png]


 para procesar, a continuación el escenario muestra los datos calculados.
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Reporte
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13.5 Resultado de Auditorias
Este escenario es informativo y permite ver las auditorias registradas a las guías de ingreso y egreso. 
Permite visualizar dos instancias para el movimiento elegido:

· Visualizar el gráfico con los resultados de la estadística

· Visualizar el detalle de la auditoría.

13.5.1 Acceso al escenario  
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13.5.2 Elija el proyecto luego el almacén 

[image: image469.png]Elija

Proyectos

) R Vivienda Uifamiler
) G Proyestos clecutacs
% By Bancefa

- @ archiva Certral

- Papelera de Resiclae




13.5.3 Elija el tipo de movimiento
Los informes de auditoría están disponibles para el total de los movimientos o para el movimiento que elija el usuario.
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13.5.4 Visualizar gráfico
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13.5.5 Visualizar el detalle de la auditoría
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13.6  Ordenes de compra
Este escenario es informativo y permite ver sólo las órdenes de compra que están en calidad de emitidas, esto indica que los recursos comprados no llegaron o no fueron ingresados al almacén, también muestra las órdenes de compra que efectuaron solo ingresos parciales y tiene pendiente la entrega de recursos.

13.6.1 Acceso al escenario  
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13.6.2 Elija el proyecto luego el almacén 
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13.6.3 Detalle de la orden de compra pendiente
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Llamada de la orden de compra pendiente de entrega
Llamada a:
Muestra el nombre del proveedor que debe entregar los recursos al almacén.

Llamada b:
Indica el estado del ingreso del recurso al almacén 

Llamada c:
Es la cantidad que debe verificar el almacenero al recibir el recurso. 

13.7  Préstamos

Este escenario es informativo muestra todos los recursos que me han prestado y también los recursos que mi proyecto ha prestado basándose en los movimientos de ingresos y egresos por préstamos o devoluciones de préstamos. Tiene dos formas de ver este escenario: Lo que "Me prestaron" y "Lo que preste".
13.7.1 Acceso al escenario  
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13.7.2 Elija el proyecto luego el almacén 
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13.7.3 Visualizar los préstamos
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13.8  Transferencias externas

Este escenario muestra todos los recursos transferidos basándose en los movimientos de ingresos y egresos por transferencias externas. Tiene dos formas de ver este escenario: "Lo que transferí" y "Lo que me transfirieron".

13.8.1 Acceso al escenario  
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13.8.2 Elija el proyecto luego el almacén 
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13.8.3 Visualizar las transferencias
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13.9  Cronograma de entrega por rango

Lista los recursos que fueron pedidos desde el módulo de “Pedidos” con las fechas de entrega en un rango de fechas.
Sólo para los recursos cotizados a los cuales se les asignó proveedores, o cuando forma parte de una orden de compra, muestra los datos del proveedor.

13.9.1 Acceso al escenario  
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13.9.2 Elija el proyecto luego el almacén 
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13.9.3 Elija el rango de fechas
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13.9.4 Visualizar rango de fechas para un recurso
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13.9.5 Opciones del menú
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Llamada a:
Muestra una ventana informativa, donde aparece el seguimiento al pedido.
Llamada b:
Muestra las fechas y cantidades del cronograma de entrega del recurso de parte del proveedor al almacén.

Llamada c:
Muestra los datos del proveedor, use esta opción para llamarlo por teléfono cuando no ha cumplido con entregar el recurso al almacén en la fecha pactada.

13.10  Cronograma de entregas detallado

Lista los recursos  que fueron pedidos desde el módulo de “Pedidos” con las fechas de entrega de cada unos de los recursos que el proveedor está obligado a entregar al almacén.

Use este escenario para reclamar al proveedor o indicar la fecha de entrega del recurso en el almacén.

13.10.1 Acceso al escenario  
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13.10.2 Elija el proyecto luego el almacén 
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13.10.3 Visualizar fechas de entrega
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Para la fecha  elegida el sistema lista los recursos que deberían ser entregados al almacén por parte del proveedor.

13.10.4 Ver datos del proveedor
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Llamada a:
Muestra una ventana informativa, donde aparece el seguimiento al pedido.

Llamada b:
Muestra las fechas y cantidades del cronograma de entrega del recurso de parte del proveedor al almacén.

Llamada c:
Muestra los datos del proveedor, use esta opción para llamarlo por teléfono cuando no ha cumplido con entregar el recurso al almacén en la fecha pactada.

13.11  Resultados por Recursos de Control

Este escenario es informativo, muestra todos los recursos agrupados a un Recurso de Control, y cuyos recursos forman parte de un egreso de los siguientes tipos:

· Egreso a partida de control

· Egreso a partida de control con descarga directa

· Egreso a partida de control con pedido
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Es necesario seguir los pasos previos, en módulo de Gerencia de proyectos:

· En el grupo de Organización, escenario de “Recursos de control” registrar el catálogo de los recursos de control.

· Asignar recursos a cada uno de los “Recursos de Control”

13.11.1 Acceso al escenario  
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13.11.2 Elija el proyecto luego el almacén 
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13.11.3 Elección de rango de fechas y procesamiento

El botón [image: image494.png]


 procesa los datos del período elegido o el rango de fechas. (Antes de usar este botón elija el periodo o rango de fechas).
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Llamadas del Escenario de Resultados por Recursos de Control

Llamada a: Todos

Seleccionado:
Toma todos los datos de los movimientos de ingresos y egresos desde la fecha que hicieron el primer movimiento hasta el día de la consulta.

No seleccionado:
Toma sólo los datos de los movimientos del período elegido.

Llamada b: Del

Tiene dos funciones:

· Sí necesitamos tener un reporte dentro de un rango de fechas, permite elegir la fecha inicio.

· En el caso de que elija un período con el botón marcado con la llamada d, esta celda sólo es informativa, que indica el primer día del período.

Llamada c: Al

Tiene dos funciones:

· Sí necesitamos tener un reporte dentro de un rango de fechas, permite elegir la fecha fin.

· En el caso de que elija un período con el botón marcado con la llamada d, esta celda sólo es informativa, que indica el último día del período.

Llamada d: Este botón permite elegir el tipo de período 
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Elija la semana,
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13.11.4 Opciones del escenario

En el escenario muestra en la ventana superior a cada uno de los “Recursos de Control” valorizado tanto en Nuevos Soles, como en la moneda alterna en este caso Dólares, y en la ventana inferior los recursos asignados que participan en los documentos de egreso, con cantidades y valores 
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Llamada a:
Muestra las guías donde de egreso donde está involucrado el recurso. 

13.12  Resultados por clasificación de recursos
Este escenario es informativo, muestra todos los recursos agrupados a un ítem de “Clasificación de Recursos” y cuyos recursos forman parte de un egreso de los siguientes tipos:

· Egreso a partida de control

· Egreso a partida de control con descarga directa

· Egreso a partida de control con pedido
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Es necesario seguir los pasos previos, en módulo de Gerencia de proyectos:
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Llamada de la ventana Clasificación de Recursos

Llamada a:
En esta ventana se registra el nombre de la clasificación.

Llamada b:
Lista todos los recursos presupuestados para el proyecto.

Llamada c:
Muestra los recursos asignado a un ítem de elegido de la ventana marcada con la llamada a.   

13.12.1 Acceso al escenario  
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13.12.2 Elija el proyecto luego el almacén 
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13.12.3 Elección de rango de fechas y procesamiento

El botón [image: image503.png]


 procesa los datos del período elegido o el rango de fechas. (Antes de usar este botón elija el periodo o rango de fechas).
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Llamadas del Escenario de Resultados por Clasificación de Recursos

Llamada a: Del; tiene dos funciones:

· Sí necesitamos tener un reporte dentro de un rango de fechas, permite elegir la fecha inicio.

· En el caso de que elija un período con el botón marcado con la llamada c, esta celda sólo es informativa, que indica el primer día del período.

Llamada b: Al; tiene dos funciones:

· Sí necesitamos tener un reporte dentro de un rango de fechas, permite elegir la fecha fin.

· En el caso de que elija un período con el botón marcado con la llamada c, esta celda sólo es informativa, que indica el último día del período.

Llamada c: Este botón permite elegir el tipo de período 
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Elija la semana,
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13.12.4 Opciones del escenario
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Llamadas de la ventana Resultados por clasificación de Recursos

Llamada a:
Es esta ventana solo muestra los ítems que tiene movimiento en el período elegido.

Llamada b:
Lista los recursos involucrados en las guías de egreso para esa “Clasificación de Recursos”.

Llamada c: Opción que muestra las guías involucradas donde se encuentra el recurso elegido.

13.13 Pedidos, órdenes de compra, guías de almacenes

Este escenario es informativo, lista todos los recursos asociados a un proyecto. 
13.13.1 Acceso al escenario  
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13.13.2 Elija el proyecto luego el almacén 

[image: image509.png]Elija

Proyectos

) R Vivienda Uifamiler
) G Proyestos clecutacs
% By Bancefa

- @ archiva Certral

- Papelera de Resiclae




13.13.3 Descripción de las pestañas
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13.14 Pedidos pendientes
Este escenario es informativo, lista todos los PEDIDOS A ALMACEN realizados desde el módulo de ¨Pedidos¨, y que faltan ser atendidos.
13.14.1 Acceso al escenario  
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13.14.2 Elija el proyecto luego el almacén 
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13.14.3 Visualizar pedidos pendientes
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14   Ejecución

14.1 Tareo

El tareo permite el registro de asistencia del personal obrero tomando en cuenta la partida de control en la que participó.
14.1.1 Asignar formato de tareo a la Empresa

A la empresa que ejecuta el proyecto se le debe asignar el formato de Excel “Tareos de mano de obra”
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Cierre el Catálogo de Formatos por Empresa

14.1.2 Acceso al escenario
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14.1.3 Elija el proyecto
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14.1.4 Exportar el tareo a Excel 
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Ahora el tareo será mostrado en una hoja  Excel.

14.1.5 Asignar partida de control
El formato de Excel, toma las partidas de control del proyecto para elegirlo, obligatoriamente se debe elegir la partida de control.
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14.1.6 Elija el tipo de hora
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Registre el tareo para cada uno de los obreros, sí un obrero realiza más de una actividad durante el día, utilice una nueva rotación para cada partida de control.

Después de registrar los tareos use el botón [image: image523.png]


 para grabar el contenido de la ventana y cierre Excel.

14.1.7 Importar tareo de Excel al S10
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14.1.8 Proceso del tareo  

Use el botón  [image: image525.png]


,
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Llamada a:
Utiliza los precios registrados en “Propiedades” del obrero.

Llamada b:
Cuando cambia el precio de la mano de obra en el semana 33, sólo por única vez procese el tareo poniendo check en “Actuales”,  para la semana 34 y siguientes retorne el check a “Históricos”.

14.1.9 Resultados  de la mano de obra por semana

Para visualizar los resultados use el botón [image: image527.png]
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Llamada de la ventana Resumen por Partida de Control

Llamada a:
Detalle tareo partida, muestra una ventana con el tareo detallado de la semana elegida.

Llamada b:
Resumen tareo obrero, muestra en una ventana, todas las semanas en las que trabajo un obrero en el proyecto, al elegir una semana muestra el detalle de los días.

Llamada c:
Exportar a Microsoft Excel, exporta el contenido de la ventana.

Llamada d:
Propiedades, muestra la ventana Identificador, donde se puede editar cada uno de sus datos.

14.2 Partes de equipo

El trabajo diario del equipo debe ser registrado en el sistema con la finalidad de controlar las horas o días trabajados y tener como resultado el costo por la participación del equipo en cada una de las partidas de control. Para el registro de las horas o días trabajados del equipo se utilizará una hoja Excel. 

14.2.1 Asignar formato del parte de equipo a la Empresa

A la empresa que ejecuta el proyecto se le debe asignar el formato de Excel “Parte de Equipo”
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A la pregunta que efectúe el sistema, responda eligiendo la opción Sí. Luego cierre el Catálogo de Formatos por Empresa.

Antes de exportar los partes diarios a Excel, en su PC cree una carpeta “01 Partes de Equipo” donde se almacenará. 

Estos son los datos que se registrarán:

[image: image532.png]Datos para registrar los equipos

. Partida

Fecha Equipo de Control |Tipo
Miércoles 2111112007 |Mezcladora de concreto de 11 3 18 hp equipo 1 T[Concrets | N
Semana47 | Vibrador de concreto 4 HP de 135" Concreto | N





14.2.2 Acceso al escenario
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14.2.3 Elija el proyecto

[image: image534.png]Proyectos.

Escriorio
@ vivienda Lnifamiliar

O PLENTE EN CARRETERA +—] Elija

% ) Proyectos decutados
) By Bancefa
- £ archiva Certral

1 papelora de Reciciie





14.2.4 Exportar a Excel los partes de equipo
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14.2.5 Elija la carpeta donde se guardarán los partes de equipo
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14.2.6 Asignar partida de control al equipo
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14.2.7 Ingreso de la cantidad de días u horas
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14.2.8 Elija el tipo de hora
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Luego grabe el contenido de la ventana y cierre Excel.

14.2.9 Importar partes de equipo de Excel al S10
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14.2.10 Procesar el parte de equipo

Use el botón [image: image541.png]
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14.2.11 Resumen por Partida de Control

Use el botón [image: image543.png]


 para visualizar el resultado
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15   Organización

Contiene escenario donde sólo se registra catálogos o información que luego serán utilizados en aplicaciones propias de gestión del proyecto.

15.1 Personal disponible 

Se refiere sólo al personal obrero que participará en la ejecución de proyecto. El obrero debe ser previamente registrado en el catálogo de identificadores, para luego ser elegido como personal disponible del proyecto.

15.1.1 Registro de obreros en el catálogo de identificadores 

Como ejemplo se toma el registro del obrero: Vicente Gómez, se desempeñará como Oficial de Concreto.

15.1.1.1 Acceso al catálogo de identificadores

[image: image545.png]Elja —
arehivo. Ver | Catalogos | Herramientas 2
R Rewusos |
&

7' identitcadores





En el catálogo de identificadores,
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En esta ventana ingrese los datos solicitados,
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Llamadas de la ventana Identificador:

Llamada a:
Tipo de persona, en el sistema están disponibles dos tipos, en esta oportunidad elija Persona Natural.

Llamada b:
Código alterno, se refiere al código que tiene esta persona en otro sistema o programa.

Llamada c:
Tratamiento, es el vocativo como nos dirigimos a una persona, ejemplo; señor (Sr.), señorita (Srta.), Ingeniero (Ing.). Use el botón [image: image548.png]


 para acceder al catálogo de tratamientos y luego elegir con doble clic.

Llamada d:
Se refiere al sexo de la persona que se registra, el botón [image: image549.png]


 muestra los tipos de sexo disponibles.

Llamada e:
RUC se refiere al registro único de Contribuyentes.

Llamada f:
DNI se refiere al documento nacional de identidad.

Llamada g:
Apellidos y nombres, del obrero a registrar.

Llamada h:
Abreviatura, use esta celda para ingresar la categoría y oficio del obrero, esto ayuda al momento de elegirlo.

Llamada i:
Ingrese el número de ESSALUD.

Llamada j:
Ingrese el número de AFP. 

Llamada k: Tipo de identificador, elija esta pestaña para calificar (en este caso de obrero) al registro que se efectúa.
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Luego use el ADICIONAR para grabar los datos y después cierre el catálogo.

15.1.2 Elección del personal disponible 

A continuación se muestra al personal obrero elegido para la ejecución del proyecto. 
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15.1.2.1 Acceso al escenario
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15.1.3 Elija el periodo
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El sistema muestra el catálogo de personal de donde debe elegir a los obreros,
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Luego en el escenario serán mostrados los obreros elegidos.

15.1.3.1 Propiedades de los obreros 

Las propiedades se refieren al tipo que se utilizó en presupuestos, la categoría que se utilizará para los pagos en planilla y los costos de hora hombre. A todos los obreros registrados, se les ingresa sus propiedades. 

Estos son los precios que se utilizan en el ejemplo, (estos datos sólo son referenciales)

[image: image556.png]Jomal normal

horas extras|

horas extras

alB0% | al100%
Operarin 750 450 5.20
Oficial 6.00 350 400
Pedn 500 230 350





15.1.3.2 Registro de las propiedades de los obreros
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Llamadas de la ventana propiedades

Llamada a: Elija la pestaña general.

Llamada a1:
Se refiere a que el recurso equivalente que elija, es del presupuesto.

Llamada a2:
Se refiere a que el recurso equivalente que elija, es del catálogo de recursos.

Llamada a3:
Se refiere a la categoría considerada en el presupuesto.

Llamada a4:
Se refiere a la categoría considerada en la planilla de obreros. 

Llamada a5:
Elija la ocupación del obrero.

Llamada a6:
Esta celda debe estar seleccionada cuando el obrero está trabajando en el proyecto; sí deja de trabajar quite la selección para que ya no será mostrado en los tareos y ordenes de trabajo.

Llamada b: Elija esta pestaña para ingresar el tipo de moneda y precios.
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Llamada b1:
Elija el tipo de moneda con el que pagará al obrero.

Llamada b2:
Es el precio de la hora hombre normal.

Llamada b3:
Es el precio de la hora hombre extra al 60%.

Llamada b4:
Es el precio de la hora hombre extra al 100%.

15.1.3.3 Copiar propiedades de los obreros

Para copiar las propiedades de un obrero, a otros de la misma categoría, ubique el cursor sobre el nombre del obrero que copiará, haga clic derecho y del menú elija copiar, luego marque un bloque de los nombres de los obreros “destino” marque un bloque, luego haga clic derecho para mostrar el menú y elija pegar.

16   Utilitarios

El uso del escenario de mantenimiento de usuarios se describe en el ítem 1.5

16.1 Actualización de base de datos

Utilice esta opción sólo cuando Sistema 10 le envíe un nuevo instalador (actualice el programa).

Desde este escenario se da la orden para que actualice la base de datos.

Solo el usuario que tiene la categoría de administrador del sistema (sa) tiene atributos para actualizar la base de datos.

Para actualizar la base de datos es requisito que ningún usuario utilice el sistema la momento de ejecutar la actualización. 

16.1.1 Acceso al escenario
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El proceso demora varios minutos
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16.2 Mantenimiento de base de datos

Contiene opciones para el mantenimiento de la base de datos, disponible para el usuario que tiene la categoría de administrador del sistema (sa).

16.2.1 Acceso al escenario
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16.2.2 Opciones para el mantenimiento e datos
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Llamadas de la ventana Mantenimiento de base de datos

Llamada a:
Permite sacar copia de seguridad de la base de datos que el usuario indique, por defecto muestra el nombre de la base de datos en uso y el usuario puede ponerle un nombre diferente. Para ubicar la copia ingrese a C:\210200\backup.

Llamada b:
Cuando en la carpeta C:\210200\backup existen copias de seguridad de base de datos, esta opción la restaura con la finalidad de ser utilizada por el programa. Se recomienda que al restaurar una base de datos registre con un nombre diferente al que existe como base de datos, caso contrario lo reemplazará y perderá la base de datos anterior.

Llamada c:
Crea una base de datos vacía, permite al usuario registrarle un nombre.

Llamada d:
Elimina la base de datos elegida por el usuario, está restringida para la base de datos en uso.

Llamada e:
Es un utilitario que permite recuperar cuando los datos se encuentran como archivo y no como una base de datos

Llamada f:
Este utilitario que elimina los archivos temporales.

17   Almacén de Activos
Es el encargado de administrar los activos dentro del proyecto.

Dentro de los activos se encuentran:

Herramientas: Picos, palas, carretillas, combas, mangueras, desarmadores, alicates, etc., los movimientos de estos activos es nivel de préstamo y devolución (sin costo). 
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Para el manejo de los activos dentro del proyecto, se utiliza el tipo de movimiento “EGRESO A PERSONA” luego de usar el activo la persona devuelve al almacén y se utiliza el tipo de movimiento “INGRESO POR REINGRESO”.

17.1 Egreso a Persona
Estos son los datos que se utilizarán para los egresos
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Acceso al escenario 
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17.2 Ingreso por reingreso

Las personas que tienen a su cargo activos, después de usarlo devuelven al almacén. 

Datos que se utilizarán para el ingreso por reingreso,
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Proyecto 02004 Puente en carretera

Almacén 004 Activos Tipo  De ACTIVOS

Ingreso por Reingreso  [I R]

Fecha 1400672005  Guia N° 000000000001 Devuehve 02100069 Amado, Jorge

Documento N® - Moneda NUEVOS SOLES

Factura/Boleta

Cédi Descripcién Recurso  Und. Cantidad P.U.(S/) Parcial (S/) Parcial (U$)

10190100020004 Llave de boca de 3/4"  u 1.00 6.00 6.00 1.84
Total Guia N° 000000000001 6.00 1.84

Total General 6.00 184
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